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1 OBJETIVO

Esta Instrugdo do Comando Geral (ICG) tem por objetivo,
no dmbito do Almoxarifado Odontolégico do CBMERJ, sem
prejudicar o estabelecido em legislagdo, bem como em
outros instrumentos normativos:

I - dispor sobre a missdo, a visdo, os valores, a
organizagao, as competéncias e as atribuigdes;

Il -adequar as situagdes especificas as prescrigdes
regulamentares;

lll - normatizar os hiatos da legislagdo em vigor nos casos
omissos e/ou peculiaridades inerentes a este almoxarifado;
IV - regular as rotinas e padronizar os principais
procedimentos internos.

2 REFERENCIAS NORMATIVAS E BIBLIOGRAFICAS

a) Decreto n®48.261, de 30 de novembro de 2022. Altera,
sem aumento de despesas a estrutura organizacional
basica da Secretaria de Estado de Defesa e Civil e do
Corpo de Bombeiros Militar do Estado do Rio de
Janeiro, e da outras providéncias.

b) Portaria CBMERJ n° 1.216, de 30 dezembro de 2022.
Estabelece as normas gerais das Instrugbes do
Comando-Geral (ICG/CBMERJ) e da outras
providéncias.

c) Anexo IV referente a Nota DGO 112/2021, publicado
em Boletim SEDEC/CBMERJ n® 064, 8 abr. 2021.

d) Nota DGO 477/2018, publicada em Boletim
SEDEC/CBMERJ n° 161, 3 set. 2018.

3 DEFINIGOES E CONCEITOS
Para efeito desta ICG, adota-se o seguinte:

a) Almoxarifado Odontolégico: é o Almoxarifado

Odontolégico do CBMERJ;

b) Sistema de Gestdao de Estoque: sistema online para
o controle das entradas de materiais de consumo
odontolégicos e ortoddnticos, seus estoques no
Almoxarifado Odontoldgico, seus estoques
descentralizados do Sistema Odontolégico do
CBMERJ, suas transferéncias entre setores e suas
saidas por consumo ou por descarte;

c) Sistema Odontolégico do CBMERJ: termo genérico
que engloba a Sétima Sec¢do do Estado-Maior Geral
(7® Segdo do EMG), as Sétimas Segdes do Estado-
Maior dos respectivos CBA, a Diretoria Geral de
Odontologia (DGO) e as Unidades Odontoldgicas;

d) Unidades Odontologicas: séo os locais
disponibilizados pelo CBMERJ que realizam
atendimento odontologico e englobam as
Odontoclinicas, as Unidades de Atendimento
Odontolégico (UAO), o Centro de Estudos e Pesquisas
Odontolégicas (CEPO) e as Unidades Odontoldgicas
Moveis;

e) Insumo: termo genérico que engloba os materiais de
consumo odontoldgicos, materiais de consumo
ortoddnticos e materiais permanentes;

f) Material de consumo: insumo que, em razdo de seu
uso corrente, perde normalmente sua identidade fisica
e/ou tem sua utilizagéo limitada a 02 (dois) anos;

g) Material de consumo odontolégico: material de
consumo  odontolégico comum a todas as
especialidades, inclusive a Ortodontia;

h) Material de consumo ortodéntico: material de
consumo odontoldgico, especificamente ortoddntico;

i) Material permanente: insumo recebido pelo
Almoxarifado que sera entregue e incorporado ao
patriménio da Unidade Odontolégica de destino;

j)  Compra direta centralizada para distribuicao:
compra realizada pela DGO destinada as Unidades
Odontolégicas, com o objetivo de evitar
desabastecimento e descontinuidade da atividade fim;

k) Compra direta centralizada para Unidade: compra
realizada pelo Almoxarifado Geral do CBMERJ
destinada ao Almoxarifado Odontolégico, com o
objetivo de prover melhorias a estrutura fisica, as
instalagbes ou aos procedimentos internos;

I) Triade de documentos: conjunto de documentos
composto por: Ficha de Controle de Recebimento de
Empenho e Materiais; Nota de Empenho; e Planilha
com a relagdo nominal e a quantidade dos insumos a
receber, bem como as amostras fisicas ou
documentais (folders) aprovadas no processo licitatorio
correspondente;

m) Tétrade de documentos: conjunto de documentos
composto por: Ficha de Controle de Recebimento de
Empenho e Materiais; Nota de Empenho; Planilha com
a relagdo nominal, a quantidade dos insumos a receber
e o seu destino final; e Contrato de fornecimento de
Produtos, bem como as amostras fisicas ou
documentais (folders) aprovadas no processo licitatorio
correspondente;

n) Certidao Negativa: certiddo emitida pelo Almoxarifado
Odontolégico informando a indisponibilidade total ou
parcial de insumos odontolégicos em seu estoque da
necessidade do setor solicitante.

4  SUBORDINAGAO

Art. 1° - O Almoxarifado Odontolégico do CBMERJ é uma
Unidade Administrativa e esta subordinado ao Almoxarifado
Geral do CBMERJ (DECRETO N° 48.261 DE 30 DE
NOVEMBRO DE 2022).

5 MISSAO, VISAO E VALORES

Art. 2° - O Almoxarifado Odontolégico do CBMERJ tem
como misséo realizar a logistica do suprimento de materiais
necessarios para o funcionamento das Unidades
Odontoldgicas no atendimento de militares do CBMERJ e
seus dependentes.

Art. 3° - O Almoxarifado Odontolégico do CBMERJ tem
como visdo ser reconhecido, pelo Almoxarifado Geral do
CBMERUJ e pelo Sistema Odontolégico do CBMERJ, como
Unidade Administrativa empenhada em cumprir sua
missdo, alinhada aos conceitos de eficiéncia, eficacia e
efetividade.

Art. 4° - O Almoxarifado Odontolégico do CBMERJ tem
como valores a hierarquia e a disciplina, os quais sdo a
base institucional do CBMERJ.
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6 ORGANIZACAO

Art. 5° - O Almoxarifado Odontoldgico tera a seguinte
organizagao:

| - Chefia;

Il - Subchefia;

lll - Secdo Administrativa (SAd):

a) Subsecgdo de Pessoal;

b) Subsecao de Bens Patrimoniais;

c) Subsegéo de Servigos Gerais;

IV - Secao Tatica;

V - Secao de Materiais de Consumo Odontolégicos;
VI - Secao de Materiais de Consumo Ortoddnticos;

VII - Secao de Materiais Permanentes Odontolégicos.

7 COMPETENCIAS

Art. 6° - Compete a Segdo Administrativa:

I - executar todas as atividades administrativas do
Almoxarifado Odontoldgico, conforme a legislagdo vigente
no CBMERJ;

Il - coordenar e supervisionar as Subsec¢bes de Pessoal, de
Bens Patrimoniais e de Servigos Gerais;

lll - assessorar a Chefia, as demais Sec¢des e os militares
desta Unidade nas atividades administrativas, no que
couber.

Art. 7° - Compete a Subsecgéo de Pessoal:

| - atentar para o cumprimento das diretrizes estabelecidas
pela Diretoria Geral de Pessoal (DGP), observando a
cadeia de comando prevista na estrutura organizacional do
CBMERJY;

Il - realizar a interlocugdo com a DGP, no que couber;

lll - manter atualizadas as informagdes dos assentamentos
dos militares desta Unidade no Banco de Dados da DGP,
no que couber;

IV - comunicar a DGP, se detectadas incorregcbes ou
auséncias de informagdes nos assentamentos dos militares
desta Unidade, cuja competéncia para langamento n&o seja
desta Seg¢ao Administrativa.

V - remeter a DGAL, quando solicitado, a relagdo nominal
dos 05(cinco) militares da Comissdo de Fiscalizagdo de
Contratos, para publicagdo em Boletim Ostensivo do
CBMERJ, que atestardo os documentos a serem
elaborados pelo Almoxarifado Geral do CBMERJ;

Art. 8° - Compete a Subsegio de Bens Patrimoniais:

| - atentar para o cumprimento das diretrizes estabelecidas
pela Diretoria Geral de Patriménio do CBMERJ (DGPAT),
observando a cadeia de comando prevista na estrutura
organizacional do CBMERJ;

Il - realizar a interlocu¢cdo com a DGPAT, no que couber;

lll - gerenciar os bens modveis e imoveis, de natureza
permanente, adquiridos ou ndo pela administragcdo publica
para uso desta Unidade, realizando os procedimentos
necessarios, no que couber.

Art. 9° - Compete a Subsec¢éo de Servigos Gerais:

| - realizar a interlocugdo com o Almoxarifado Geral do
CBMERJ, no que couber, para suprimento de insumos e
servicos nado odontolégicos destinados ao Almoxarifado
Odontolégico, com o objetivo de prover melhorias a
estrutura fisica, as instalagbes ou aos procedimentos
internos;

Il - realizar a interlocugdo com o CBA IX, conforme as
diretrizes estabelecidas pelo Almoxarifado Geral do
CBMERJ, no que couber, para suprimento de insumos e
servicos nado odontolégicos destinados ao Almoxarifado
Odontolégico, com o objetivo de prover melhorias a
estrutura fisica, as instalagbes ou aos procedimentos
internos;

lll - remeter ao Almoxarifado Geral do CBMERJ as notas
fiscais das compras diretas centralizadas para Unidade.
Art. 10 - Compete a Secao Tatica:

| - realizar a interlocugdo com a DGO com o objetivo de
receber a triade ou tétrade de documentos necessaria ao
controle fisico e documental do processo de recebimento
de insumos pelo Almoxarifado Odontoldgico;

Il - receber da DGO os arquivos eletrénicos contendo o
Termo de Referéncia e/ou a relagdo nominal da quantidade
dos insumos adquiridos e, no caso de equipamentos, o
local para distribuicéo;

lll - realizar a interlocugdo com os fornecedores, com o
objetivo de agendar a entrega de insumos no Almoxarifado
Odontolégico;

IV - registrar nas Fichas de Controle de Recebimento de
Empenho e Materiais as informagdes pertinentes ao
processo de recebimento de insumos pelo Almoxarifado
Odontolégico;

V - remeter ao Almoxarifado Geral do CBMERJ as notas
fiscais das parcelas dos Empenhos, bem como atestar os
devidos recebimentos de materiais neste local;

VI - remeter & DGO as notas fiscais das compras diretas
centralizadas para distribuicéo;

VIl - realizar a interlocu¢do com as Unidades pertinentes,
conforme as diretrizes estabelecidas pelo Almoxarifado
Geral do CBMERJ, com o objetivo de agendar e capacitar
os militares designados a utilizar o Sistema de Gestédo de
Estoque.

Art. 11 - Compete a Secdo de Materiais de Consumo
Odontolégicos:

I - receber, conferir, armazenar e distribuir materiais de
consumo odontolégicos, com o objetivo de suprir as
necessidades das Unidades Odontolégicas;

Il - registrar a entrada dos materiais de consumo
odontolégicos no Almoxarifado Odontolégico e sua
distribuicdo para o Sistema Odontolégico do CBMERJ, com
o auxilio do Sistema de Gestao de Estoque;

lll - receber e compilar as solicitagbes de materiais de
consumo odontolégicos das Unidades Odontolégicas;

IV - monitorar os estoques do Almoxarifado Odontolégico e
os estoques descentralizados do Sistema Odontolégico do
CBMERJ, com o auxilio do Sistema de Gestdo de Estoque,
objetivando suprir as Unidades com os materiais de
consumo odontoldégicos necessarios ao atendimento
odontolégico;
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V - informar rotineiramente a DGO e a 72 Segdo do EMG
sobre o estoque de materiais de consumo odontolégicos no
Almoxarifado Odontoldgico e sua estimativa de duragao;

VI - fornecer a DGO e a 72 Segdo do EMG, quando
solicitado, informagdes sobre materiais de consumo
odontolégicos presentes no estoque fisico do Almoxarifado
Odontolégico, conforme as diretrizes estabelecidas pelo
Almoxarifado Geral do CBMERJ;

VIl - emitir Certiddo Negativa referente aos materiais de
consumo odontolégicos, quando solicitado pelas Unidades
Odontolégicas, com o objetivo de amparar a aquisigdo por
compra direta descentralizada.

Art. 12 - Compete a Secdo de Materiais de Consumo
Ortodénticos:

| - receber, conferir, armazenar e distribuir materiais de
consumo ortodénticos, com o objetivo de suprir as
necessidades das Unidades Odontoldgicas;

Il - registrar a entrada dos materiais de consumo
ortodonticos no Almoxarifado Odontolégico e sua
distribuicdo para o Sistema Odontolégico do CBMERJ, com
o auxilio do Sistema de Gestao de Estoque;

lll - receber e compilar as solicitagdes de materiais de
consumo ortodénticos das Unidades Odontoldgicas;

IV - monitorar os estoques do Almoxarifado Odontolégico e
os estoques descentralizados do Sistema Odontolégico do
CBMERJ, com o auxilio do Sistema de Gestao de Estoque,
objetivando suprir as Unidades com os materiais de
consumo ortoddnticos necessarios ao atendimento
odontolégico;

V - informar rotineiramente a DGO e a 72 Segdo do EMG
sobre o estoque de materiais de consumo ortodénticos no
Almoxarifado Odontoldgico e sua estimativa de duragao;

VI - fornecer a DGO e a 72 Segdao do EMG, quando
solicitado, informagdes sobre materiais de consumo
ortoddnticos presentes no estoque fisico do Almoxarifado
Odontolégico, conforme as diretrizes estabelecidas pelo
Almoxarifado Geral do CBMERJ;

VIl - emitir Certiddo Negativa referente aos materiais de
consumo ortoddnticos, quando solicitado pelas Unidades
Odontoldgicas, com o objetivo de amparar a aquisigdo por
compra direta descentralizada.

Art. 13 - Compete a Secao de Materiais Permanentes:

| - receber, conferir, atestar o Termo de Recebimento
Provisério, armazenar em carater temporario, enviar para
testagem nas Unidades designadas pela autoridade
competente e distribuir materiais permanentes de menor
porte e que ndo envolvam instalagdo, com o objetivo de
suprir as necessidades das Unidades Odontoldgicas.

§ 1° O Termo de Referéncia do objeto determina a
condicdo ou nao de testagem, a condicdo ou nao de
instalagdo do material permanente, bem como os
respectivos prazos para o cumprimento do Contrato;

§ 2° A DGO determina as Unidades de destino dos
materiais permanentes e remete, através da tétrade de
documentos, a informacéo a ser seguida pelo Almoxarifado
Odontoldgico durante a sua distribui¢ao.

Il - solicitar ao Almoxarifado Geral do CBMERJ, apés a
aprovacado dos materiais permanentes, os documentos de
entrega necessarios para sua distribuigao;

lll - registrar a entrada e distribuicdo de materiais
permanentes armazenados temporariamente pelo
Almoxarifado Odontolégico, em arquivo eletrénico contendo
planilhas reservadas ao controle deste estoque, ou em
sistema de controle de estoque definido pelo CBMERJ;

IV - remeter ao Almoxarifado Geral do CBMERJ o
documento de entrega de material permanente
devidamente assinado pelo militar designado pela Unidade
Odontoldgica de destino;

V - fornecer a DGO e a 72 Secdo do EMG, quando
solicitado, informagbes sobre materiais permanentes
(temporarios) presentes no estoque fisico do Almoxarifado
Odontoldgico, conforme as diretrizes estabelecidas pelo
Almoxarifado Geral do CBMERJ.

8 ATRIBUIGOES

Art. 14 - Sao atribuicbes do Chefe do Almoxarifado
Odontolégico, além de outras previstas em Leis e
Regulamentos:

| - gerenciar, coordenar e realizar a interlocugdo com o
Almoxarifado Geral do CBMERJ e, hierarquicamente, com
o Diretor Geral de Apoio Logistico, no limite de suas
competéncias;

Il - gerenciar, coordenar e realizar a interlocugédo, conforme
as diretrizes estabelecidas pelo Almoxarifado Geral do
CBMERJ, com outros setores do CBMERJ, no limite de
suas competéncias;

lll - gerenciar e coordenar a Unidade, no limite de suas
competéncias;

IV - responsabilizar-se pela guarda dos insumos
pertencentes ao estoque e aos bens moveis em uso por
este Almoxarifado.

Art. 15 - S3o atribuigdes do Subchefe do Almoxarifado
Odontolégico, além de outras previstas em Leis e
Regulamentos:

| - coordenar e supervisionar as Se¢bes do Almoxarifado,
bem como os Oficiais e as pragas sob sua subordinacgéo,
no limite de suas competéncias;

Il - assessorar, no que couber, o Chefe do Almoxarifado
Odontoldgico a desempenhar suas atribuigdes;

lll - substituir o Chefe do Almoxarifado Odontolégico e suas
fungdes, na auséncia deste, cumulativamente as fungdes
que ja exerga.

Art. 16 - Sao atribuigbes dos Oficiais do Almoxarifado
Odontolégico, além de outras previstas em Leis e
Regulamentos:

| - realizar a interlocugao com os fornecedores de insumos,
adquiridos por processo licitatorio ou por compra direta
centralizada para distribuicdo, conforme as diretrizes
estabelecidas pelo Almoxarifado Geral do CBMERJ;

Il - registrar o recebimento de insumos na Ficha de Controle
de Recebimento de Empenho e Materiais;

lll - registrar a entrada de insumos em seus respectivos
instrumentos de controle de estoque;
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IV - monitorar os estoques dos materiais de consumo
odontolégicos e ortodénticos do Almoxarifado Odontolégico
e os estoques descentralizados do Sistema Odontolégico
do CBMERJ, com o auxilio do Sistema de Gestdo de
Estoque;

V - monitorar os estoques temporarios dos materiais
permanentes, com o auxilio de seus respectivos
instrumentos de controle de estoque, ou de sistema de
controle de estoque definido pelo CBMERJ;

VI - receber e compilar as solicitagdes de insumos;

VII - confeccionar as planilhas de separagao de insumos e
disponibiliza-las as pragas do Aimoxarifado Odontolégico;
VIl - confeccionar a planilha de inventario de insumos e
disponibiliza-la as pracas do Almoxarifado Odontolégico
para sua execugao;

IX - confeccionar os documentos de entrega de materiais
de consumo as Unidades Odontolégicas e disponibiliza-las
as pragas;

X - realizar a interlocugdo com o Sistema Odontoldgico do
CBMERJ, conforme as diretrizes estabelecidas pelo
Almoxarifado Geral do CBMERJ, e disponibiliza-las as
pragas, no que couber;

Xl - realizar a interlocucdo com a DGP conforme as
diretrizes estabelecidas pelo Almoxarifado Geral do
CBMERJ, e disponibiliza-las as pragas, no que couber;

Xl - realizar a interlocu¢do com a DGPAT conforme as
diretrizes estabelecidas pelo Almoxarifado Geral do
CBMERJ, e disponibiliza-las as pragas, no que couber;

Xl - fornecer a DGO e a 7% Se¢dao do EMG, quando
solicitado, informagdes sobre materiais de consumo e
permanentes(temporarios) presentes no estoque fisico do
Almoxarifado  Odontolégico, conforme as diretrizes
estabelecidas pelo AlImoxarifado Geral do CBMERJ;

XIV - remeter ao Almoxarifado Geral do CBMERJ as notas
fiscais das parcelas dos Empenhos sem pendéncias, bem
como a relagdo contendo o nome dos 05(cinco) militares da
Comissao de Fiscalizagdo de Contratos que atestardo os
documentos a serem elaborados pelo Almoxarifado Geral
do CBMERJ;

XV - realizar a interlocugdo com o Almoxarifado Geral do
CBMERJ necessaria para o envio e arquivamento dos
documentos de entrega de materiais permanentes

temporariamente armazenados no Almoxarifado
Odontoldgico;
XVI - confecgdo de Certiddo Negativa as Unidades

Odontoldgicas;

XVII - compor a Comissao de Fiscalizagdo de Contratos;
XVIIl - realizar a inclusdo e exclusdo do acesso aos
militares designados pela autoridade competente para
utilizagdo do Sistema de Gestédo de Estoque;

XIX - realizar a capacitacdo dos militares que exergam a
funcdo de almoxarifes nas Unidades Odontoldgicas e/ou
que utilizem o Sistema de Gestdo de Estoque como
instrumento de controle de estoque, transferéncia e saida
de materiais de consumo odontoldgicos e ortoddnticos,
bem como para gerar relatdrios de relacionados ao estoque
e a sua velocidade de consumo;

XX - assessorar, no que couber, o Subchefe e o Chefe da
Unidade a desempenharem suas atribui¢des;

XXI - coordenar e supervisionar, no que couber, as pragas
a desempenharem suas atribuicdes.

Art. 17 - Sé&o atribuicdes das pracas do Almoxarifado
Odontolégico, além de outras previstas em Leis e
Regulamentos:

I - receber, conferir e armazenar insumos de
responsabilidade do Almoxarifado Odontoldgico;

Il - separar, conferir e embalar insumos a serem
distribuidos pelo Almoxarifado Odontoldgico;

lll - controlar os estoques fisicos do Almoxarifado
Odontoldgico;

IV -monitorar os estoques de materiais de consumo
odontolégicos e ortodonticos do Aimoxarifado Odontolégico,
com o auxilio do Sistema de Gestédo de Estoque;

V - informar aos Oficiais sobre as alteragcdes de estoque
que possam desabastecer o Almoxarifado Odontolégico;

VI - receber, orientar e auxiliar os militares responsaveis
pela retirada dos insumos do Almoxarifado Odontoldgico,
destinados as Unidades Odontolégicas;

VIl - remeter a relagdo dos materiais de consumo
odontolégicos e materiais de consumo ortodénticos,
destinados as Unidades Odontolégicas, no ato da sua
retirada, no Almoxarifado Odontoldgico, com o auxilio do
Sistema de Gestao de Estoque;

VIll - executar a contagem de insumos presentes no
estoque fisico do Almoxarifado Odontolégico, durante a
realizagdo do inventario;

IX - realizar a interlocugao com fornecedores de insumos e
servigos, conforme as diretrizes estabelecidas pelo
Almoxarifado Geral do CBMERJ, e de posse da Certiddo
Negativa da DGAL, que sejam passiveis de aquisi¢ao por
compra direta centralizada para Unidade;

X - fornecer a DGO e a 72 Se¢do do EMG, quando
solicitado, informagdes sobre materiais de consumo e
permanentes(temporarios) presentes no estoque fisico do
Almoxarifado  Odontolégico, conforme as diretrizes
estabelecidas pelo Almoxarifado Geral do CBMERJ;

Xl - confecgdo de Certiddo Negativa as Unidades
Odontolégicas;

XIl - compor a Comissao de Fiscalizagdo de Contratos;

XIIl - assessorar, no que couber, os Oficiais, o Subchefe e o
Chefe da Unidade a desempenharem suas atribuigdes.

9 ESTRUTURA FiSICA

9.1 Organizacgao Fisica Setorial

Art. 18 - O Almoxarifado Odontolégico se organiza em
06(seis) salas, dispostas da seguinte maneira:

I - Sala 01(um): localizam-se os computadores, os telefones
e os arquivos de documentos fisicos;

Il - Sala 02(dois): local de recebimento de insumos;

lll - Sala 03(trés): localizam-se as estantes para separagao
de insumos odontolégicos a serem entregues as Unidades
Odontoldgicas;
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IV - Sala 04(quatro): local onde sdo armazenados, em
pallets, os insumos odontoldgicos de maior volume e peso
moderado;

V - Sala 05(cinco): local onde s&o armazenados, em
estantes, os insumos odontoldgicos;

VI - Sala 06(seis): local onde sdo armazenados, em pallets,
0s insumos de maior peso.

Art. 19 - As salas 01(um), 02(dois), 03(trés), 04(quatro) e
05(cinco) localizam-se no 1°(primeiro) andar do CBA IX, a
sala 06(seis) localiza-se no térreo, préxima ao
estacionamento do CBA IX.

10 MANUTENGAO DA ESTRUTURA FiSICA E SUAS
INSTALAGOES

10.1 Obras e Servigos

Art. 20 - Comunicar a autoridade competente a
necessidade do Almoxarifado Odontolégico por obras e
servicos de manutengdo estrutural (arquitetura e
engenharia), bem como de suas instalagdes hidraulica,
elétrica, de cabeamento telefénico e de internet.
“Paragrafo unico”: Os casos especificos determinardo a
autoridade competente a ser comunicada, a saber,
Almoxarifado Geral do CBMERJ e/ou Comandante do CBA
IX.

Art. 21 - Seguir as determinagbes da autoridade
competente, no que couber, para realizacdo das obras e
servigos que compreendam a estrutura fisica, bem como as
instalagdes do Almoxarifado Odontolégico.

10.2 Prevengao de Combate a Incéndio

Art. 22 - Os extintores de incéndio estdo dispostos na
organizacgao fisica setorial do Aimoxarifado Odontolégico da
seguinte forma:

I - Sala 01(um): possui 20m? de area total construida e
dispde de 01(um) extintor de Diéxido de Carbono (CO2);

Il - Sala 02(dois): possui 10m? de &rea total construida e
dispde de 01(um) extintor de P6 Quimico Seco (PQS);

lll - Sala 03(trés): possui 25m? de area total construida e
dispde de 01(um) extintor PQS;

IV - Sala 04(quatro): possui 40m? de area total construida e
dispde de 02(dois) extintores PQS;

V - Sala 05(cinco): possui 40m? de area total construida e
dispde de 02(dois) extintores PQS;

VI - Sala 06(seis): possui 35m? de area total construida e
dispde de 02(dois) extintores PQS.

Art. 23 - O Almoxarifado Odontologico arquivara os
registros dos servigos prestados em pasta fisica propria
e/ou em arquivo eletrdnico, objetivando o controle do
cumprimento dos prazos para recarga dos extintores e
prestagado de contas aos 6rgaos competentes.

10.3 Controle de Insetos e Roedores

Art. 24 - O controle de insetos e roedores da estrutura fisica
do Almoxarifado Odontolégico sera realizado por empresa

que apresentar melhor orcamento, legalmente habilitada,
com registro no competente conselho de classe e que
atenda as diretrizes estabelecidas pela Lei Estadual n°
7.806 de 12 de dezembro de 2017, ou a lei de atual
vigéncia.

Art. 25 - O Almoxarifado Odontologico arquivara os
registros dos servigos prestados em pasta fisica propria
e/ou em arquivo eletronico, objetivando o controle do
cumprimento dos prazos para manutengdo destes servigos
e prestagdo de contas aos 6rgaos competentes.

Art. 26 - O Almoxarifado Odontolégico afixara o Certificado
e/ou Termo de Garantia do servico prestado em quadro de
aviso da Unidade, conforme estabelece a legislagdo
especifica.

Art. 27 - A execugdo dos procedimentos sera realizada
segundo recomendacdes da empresa contratada,
preferencialmente durante o horario de expediente do
Almoxarifado Odontolégico e sempre na presenca de ao
menos 01(um) militar da Unidade.

Art. 28 - A limpeza da estrutura fisica do Almoxarifado
Odontolégico sera realizada por empresa contratada,
legalmente habilitada e com registro no competente
conselho de classe.

Art. 29 - A limpeza sera realizada durante o horario de
expediente do Almoxarifado Odontolégico, sempre na
presencga de ao menos 01(um) militar da Unidade.

Art. 30 - A limpeza pela empresa ndo excluira a
responsabilidade  dos  militares do  Almoxarifado
Odontoldgico pela manutencdo das condigbes de limpeza
do ambiente.

11 ADMINISTRAGAO DE INSUMOS

11.1 Fase Prévia ao Recebimento de Insumos pelo
Almoxarifado

Art. 31 - A interlocugdo com os fornecedores, no caso da

aquisicdo por licitagdo, € realizada pelo Almoxarifado

Odontolégico, apés o recebimento da triade ou tétrade de

documentos enviada pela DGO.

Art. 32 - A interlocugdo com os fornecedores, no caso de

compra direta centralizada para distribuigdo, é realizada

pelo Almoxarifado Odontolégico, apdés a informacgéo

fornecida pela DGO das empresas em questao.

11.2 Recebimento de Insumos pelo Almoxarifado

Art. 33 - O recebimento de insumos ocorre em data
previamente agendada, durante o periodo do expediente,
preferencialmente pela manha.

Art. 34 - O recebimento de insumos e sua respectiva nota
fiscal s&do realizados de posse da planilha com a relagdo
dos insumos a receber.

“Paragrafo unico”: Caso o insumo seja material
permanente, deve constar na nota fiscal a quantidade, as
especificagdes do produto e o seu numero de série,
individualizados em caso de mais de 01(uma) unidade de
material.
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Art. 35 - A conferéncia dos insumos é preferencialmente
realizada no ato da entrega, constituindo verificagbes de
suas quantidades, qualidade, validade e especificagdes.
“Paragrafo unico”: Os prazos de conferéncia seguem as
legislagdes vigentes para tal.

Art. 36 - O canhoto da nota fiscal é assinado declarando
recebido o insumo relacionado na nota fiscal.

§ 1° Caso a conferéncia ndo seja realizada no ato da
entrega, é feito um Termo de Recebimento Provisorio;

§ 2° Caso o insumo seja material permanente, atestar o
Termo de Recebimento Provisério do insumo com o prazo
discriminado no Termo de Referéncia para a sua testagem
e, por intermédio do Almoxarifado Geral do CBMERJ,
solicitar a DGO que designe as Unidades Odontoldgicas
responsaveis pela testagem;

§ 3° Caso o material permanente tenha sido devidamente
aprovado, informar o seu destino final, previamente
discriminado na tétrade de documentos, ao Almoxarifado
Geral do CBMERJ para que sejam confeccionados os
respectivos documentos de entrega.

Art. 37 - O insumo recebido, que ndo teve seu o
recebimento definitivo, o encaminhamento de Notas Fiscais
e o registro de dados realizado em seus respectivos
instrumentos de controle documental e de estoque, é
temporariamente guardado com a identificagdo “Em
Quarentena”, com o objetivo de se destacar dos demais
insumos armazenados, os quais se encontram disponiveis
para distribuicao.

11.3 Encaminhamento de Notas Fiscais

Art. 38 - O Encaminhamento de Notas Fiscais referentes a
entrega de insumos no Almoxarifado Odontolégico para
distribuicdo ocorre apds o recebimento definitivo e o
registro de dados em seus respectivos instrumentos de
controle documental e de estoque.

Art. 39 - O Encaminhamento de Notas Fiscais referentes a
entrega de insumos no Almoxarifado Odontolégico para
distribuicdo pode ser oriundo de:

| -aquisi¢ao por processo licitatério;

Il -por compra direta centralizada para distribui¢ao.

Art. 40 - Para insumos adquiridos por processo licitatério, o
Almoxarifado Odontoldgico devera redigir e remeter Oficio
no SEI-RJ, destinado ao Almoxarifado Geral do CBMERJ,
contendo em anexo a(s) nota(s) fiscal(is) e a nota de
empenho, devidamente atestados.

Art. 41 - Para insumos adquiridos por compra direta
centralizada para distribuicdo, o Almoxarifado Odontolégico
devera redigir e remeter Oficio no SEI-RJ a DGO, contendo
em anexo a(s) nota(s) fiscal(is) original(is),devidamente
atestadas.

11.4 Armazenagem de Insumos pelo Almoxarifado

Art. 42 - O insumo é armazenado apds o recebimento
definitivo e o registro de dados é realizado em seus
respectivos instrumentos de controle documental e de
estoque.

Art. 43 - O Almoxarifado Odontolégico classifica seus
insumos em grupos distintos e excludentes entre si:

| - Materiais de Consumo Odontolégicos;

Il - Materiais de Consumo Ortodonticos;

lll - Materiais Permanentes.

Art. 44 - O Almoxarifado Odontolégico armazena seus
insumos observando as seguintes informacoes:

| -0 grupo do insumo de acordo com o art. 43;

Il -a ordem alfabética do insumo dentro de seu grupo;

lll - 0 peso do insumo;

IV -0 volume do insumo;

V -a validade do insumo.

Art. 45 - O insumo mais leve e de menor volume é
armazenado na sala 05(cinco), nas estantes de ferro
correspondentes ao seu grupo, de acordo com a ordem
alfabética e a data de validade pelo critério PVPS (Primeiro
a Vencer, Primeiro a Sair).

Art. 46 - O insumo de maior volume e de peso moderado é
armazenado na sala 04(quatro), disposto em pallets de
acordo com a data de validade pelo critério PVPS.
“Paragrafo unico”: Os incisos | e Il do art. 44 néo
constituem prioridade no armazenamento devido ao maior
volume e peso do insumo.

Art. 47 - O insumo mais pesado & armazenado na sala
06(seis), que se localiza no térreo de acordo com a data de
validade pelo critério PVPS;

“Paragrafo anico”: Os incisos |, Il e IV do art. 44 ndo
constituem prioridade no armazenamento devido ao maior
peso do insumo.

Art. 48 - As estantes tém identificacdo nos espacgos
destinados a armazenagem dos insumos.

Art. 49 - O insumo armazenado em pallets tem
identificagdo nas caixas contendo sua especificacdo e
validade.

11.5 Solicitacdo de Insumos pelas Unidades

Art. 50 - As Unidades Odontoldgicas estao classificadas em
02(dois) grupos distintos e excludentes entre si.

Art. 51 - Os grupos tém calendario para solicitagdo de
materiais de consumo odontolégicos em meses alternados
entre si.

§ 1° O grupo 01(um) solicita materiais de consumo
odontolégicos e ortoddnticos em meses impares e 0 grupo
02(dois) solicita materiais de consumo em meses pares;

§ 2° As Unidades Odontolégicas Mobveis ndo estdo
classificadas em grupo, podendo solicitar materiais de
consumo odontolégicos em qualquer més do ano corrente.
Art. 52 - As solicitagbes de materiais de consumo
odontoldgicos e ortoddnticos séo realizadas pelas Unidades
Odontoldgicas até o 20°(vigésimo) dia do més para o seu
abastecimento para um periodo de 02(dois) meses.
“Paragrafo unico”: Caso o 20°(vigésimo) dia ndo seja dia
util, o prazo sera o préximo dia util.

Art. 53 - As solicitagdes de materiais de consumo
odontolégicos e ortodénticos sédo realizadas por arquivo
eletronico e remetidas em anexo por SEI-RJ.
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Art. 54 - As solicitagbes de materiais de consumo
odontolégicos e ortodénticos sdo compiladas e suas
planilhas de separagéo sao impressas.

Art. 55 - As solicitagbes de materiais permanentes a este
Almoxarifado sdo formalizadas por SEI-RJ e constituem
excepcionalidade.

§ 1° Os materiais permanentes entregues neste
Almoxarifado para distribuicdo ao Sistema Odontoldgico do
CBMERJ possuem destinacdo previamente determinada
pela DGO;

§ 2° O material permanente, excepcionalmente solicitado, e

a destinagcdo previamente determinada, indicardo a
autoridade competente para sua apreciagéao.

11.6 Separacgao de Insumos pelo Almoxarifado

Art. 56 - A separacéo do material de consumo odontoldgico
e ortodoéntico pelo Aimoxarifado Odontolégico é realizada
obedecendo as respectivas planilhas de separacao;

Art. 57 - A separagcdo do material permanente pelo
Almoxarifado Odontoldgico é realizada obedecendo ao
documento de entrega de material permanente, no qual
constam as especificagbes do material permanente,
numero de série e Unidade Odontolégica de destino.

§ 1° A Unidade Odontolégica de destino do material
permanente é previamente determinada pela DGO em
informac&o que compde a tétrade de documentos;

§ 2° O Almoxarifado Odontoldgico informa, pelo SEI-RJ, a
descrigdo do material permanente, o niumero de série, o
destino e a quantidade do item em questdo ao
Almoxarifado Geral solicitando a confecgdo do respectivo
documento de entrega;

§ 3° O Almoxarifado Geral do CBMERJ remete o
documento de entrega de material permanente ao
Almoxarifado Odontoldgico pelo SEI-RJ.

Art. 58 - Os insumos sdo colocados nas estantes de
separagdo, nas quais existe uma prancheta por estante e
identificacdo com os nomes das Unidades Odontoldgicas
de destino.

“Paragrafo unico”: Caso ndo seja possivel o
deslocamento do material permanente para a estante de
separagdo, o material sera identificado em local estratégico
para a sua entrega e no respectivo documento de entrega

afixado na prancheta estara descrito o local onde o material
se encontra.

11.7 Conferéncia de Insumos Separado pelo
Almoxarifado

Art. 59 - A conferéncia dos insumos separados é realizada

por 02 (dois) militares com o auxilio das planilhas de

separagao.

“Paragrafo unico”: Nesta etapa, caso haja inconsisténcias

entre as planilhas de separacdo e os insumos fisicos

separados nas estantes, os ajustes séo efetuados.

Art. 60 - A embalagem dos insumos é realizada apos a

conferéncia e resolugdo de inconsisténcias.

“Paragrafo uUnico”: As embalagens sdo lacradas e

recebem identificagdo da Unidade Odontoldgica de destino.

Art. 61 - Os Oficiais imprimem os documentos necessarios
a entrega de insumos e os afixam em suas pranchetas.

§ 1° As folhas de rosto sdo os documentos necessarios a
entrega dos materiais de consumo odontolégicos e
ortodonticos;

§ 2° Os Modelos 60 sdo os documentos necessarios a
entrega dos materiais permanentes.

11.8 Liberagao para retirada de Insumos pelas
Unidades Odontolégicas

Art. 62 - A liberagdo para retirada de insumos pelas

Unidades Odontoldgicas ocorre apés a embalagem dos

mesmos e disponibilizagdo dos respectivos documentos de

entrega de insumos.

“Paragrafo unico”: O Almoxarifado Odontoldgico envia por

SEI-RJ, mensalmente, a disponibilidade para retirada dos

insumos.

11.9 Entrega de Insumos pelo Almoxarifado

Art. 63 - As pragas do Almoxarifado Odontolégico sao
responsaveis pela recepgdo, orientagdo e auxilio aos
militares responsaveis pela retrada dos insumos
destinados as Unidades Odontoldgicas.

Art. 64 - Os insumos separados para cada unidade sao
entregues mediante uma folha de rosto, em 02(duas) vias,
na qual esta escrita a quantidade de volumes que o militar
estd levando para sua Unidade, data da retirada e
assinatura do militar que entrega e do militar que retira.
“Paragrafo uUnico”: Caso o insumo seja material
permanente, o item é entregue mediante a assinatura pelo
militar, no Modelo 60, em 02(duas) vias, no qual consta a
descricdo do item, a quantidade, o valor e a data da
retirada.

Art. 65 - O militar responsavel pela retirada de insumos
leva uma das vias da folha de rosto e a outra via é
arquivada na pasta da Unidade Odontolégica, em arquivo
fisico no Almoxarifado Odontolégico.

“Paragrafo unico”: Caso o insumo seja material
permanente, o militar responsavel por sua retirada leva uma
das vias do Modelo 60 e a outra via é remetida ao

Almoxarifado Geral do CBMERJ, pelo SEI-RJ, para que se
desenvolva o processo de incorporagédo do bem.

11.10 Inventario Semestral de Insumos

Art. 66 - O inventario ocorrera 02(duas) vezes ao ano,
preferencialmente, durante os meses de junho e dezembro.
Art. 67 - As pragas executam a contagem de insumos
presentes no estoque fisico do Almoxarifado Odontoldgico
durante o periodo de inventario.

Art. 68 - A contagem de insumos no periodo de inventario
sera registrada em planilha impressa contendo nome do
insumo e espaco definido para preenchimento pelo militar
da quantidade para cada validade encontrada, sem que
haja qualquer indicio nesta planilha do estoque atual, para
ndo “direcionar” no resultado.

Art. 69 - A relagéo final de inventario serd composta pela
descrigdo dos insumos presentes no Almoxarifado
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Odontolégico, de suas quantidades para cada validade
encontrada, de seus valores unitarios e o valor total.

Art. 70 - A relacéo final de inventéario realizada ao término
do ano corrente sera impressa, assinada pelo Chefe do
Almoxarifado Odontoldgico, devidamente encaminhada ao
Almoxarifado Geral do CBMERJ, bem como em arquivo
fisico na Unidade.

“Paragrafo uUnico”: As possiveis inconsisténcias
encontradas entre o estoque fisico e seus registros nos
respectivos instrumentos de controle serdo analisadas para
que se providencie a sua correcdo. Na impossibilidade de
correcéo, as inconsisténcias encontradas serdo objeto do
devido rito processual administrativo e legal.

11.11 Controle de Estoque de Insumos

11.11.1 Controle de Estoque de Material de Consumo
Odontolégico e Ortodontico

Art. 71 - O controle de estoque de materiais de consumo

odontolégicos e ortodénticos é realizado, atualmente, por

registro e consulta ao sistema ODONTOLOG,

implementado no ano de 2018 conforme a NOTA DGO

477/2018, publicada em BOLETIM SEDEC/CBMERJ N°

161 (03/09/2018).

“Paragrafo unico”: O sistema ODONTOLOG pode vir a

ser substituido por outro Sistema de Gestdo de Estoque

que contenha, no minimo, as funcionalidades atualmente

apresentadas e outras fungbes que venham a ser

necessarias.

Art. 72 - O Sistema de Gestdo de Estoque permite ao

Almoxarifado Odontoldgico realizar os seguintes registros:

| - cadastro dos materiais de consumo odontoldgicos e

ortoddnticos em processos de compras (por licitagdo ou

compra direta para distribui¢éo);

Il - cadastro de fornecedores;

lll - cadastro de notas fiscais dos materiais de consumo

odontolégicos e ortodénticos com o seu valor total;

IV - entrada e controle de materiais de consumo

odontolégicos e ortodénticos no Almoxarifado Odontolégico

com a respectiva quantidade, validade e valor unitario;

V - transferéncias de materiais de consumo odontolégicos e

ortodonticos entre o Almoxarifado Odontolégico e o

Sistema Odontolégico do CBMERJ;

VI - transferéncias de materiais de consumo odontolégicos

e ortoddnticos entre os locais pertencentes ao Sistema

Odontolégico do CBMERJ;

VIl - retificagdes de estoque do Almoxarifado Odontoldgico,

conforme as diretrizes estabelecidas pelo Almoxarifado

Geral do CBMERJ;

VIII - saidas de itens para consumo ou perda de validade.

Art. 73 - O Sistema de Gestdo de Estoque permite ao

Almoxarifado  Odontolégico consultar relatérios que

informam:

| - 0 seu estoque e validade;

Il - os estoques descentralizados e respectivas validades;

lll - o caminho percorrido pelo material desde a entrada no

Almoxarifado Odontoldgico, sua transferéncia para o

Sistema Odontolégico do CBMERJ até a saida nas
Unidades Odontolégicas;

IV - a velocidade de consumo de itens;

V - a quantidade de itens descartados.

Art. 74 - O Almoxarifado Odontoldgico possui, em arquivo
eletrénico e fisico, planilhas de anos anteriores com a
quantidade de materiais de consumo odontoldégicos e
ortoddnticos recebida por este Almoxarifado, quantidade
solicitada e distribuida as Unidades Odontolégicas.

Art. 75 - O Sistema de Gestdo de Estoque e os arquivos
eletronicos e fisicos citados no art. 74 auxiliam o
Almoxarifado Odontolégico a consultar o0s registros
passados, a quantificar o estoque presente e a estimar a
duracéo deste estoque, constituindo em mais uma fonte de
informacao disponivel para a construgdo de memodria de
calculo necessaria a quantificacdo das necessidades
futuras de materiais odontolégicos e ortodénticos do
CBMERUJ.

11.11.2 Controle de Estoque de Material Permanente
Art. 76 - O controle de estoque de materiais permanentes &
registrado em arquivo eletrénico que discrimina o nome do
material, a quantidade armazenada no Almoxarifado
Odontolégico, o nimero de série e a sala na qual se
encontra.

“Paragrafo unico”: O arquivo eletrOnico que atualmente
registra o controle de estoque de materiais permanentes
pode, a qualquer tempo, ser substituido por sistema de
controle de estoque definido pelo CBMERUJ.

Art. 77 - O arquivo eletronico possui 03(trés) planilhas, com
os seguintes nomes:

| - Cautelas Geral;

Il - Permanentes Disponiveis;

lll - Notas Fiscais Pasta Fisica.

Art. 78 - A Planilha Cautelas Geral contém:

| - a especificagdo do material;

Il - o nimero de série do material;

lll - a data de recebimento do material pelo Almoxarifado
Odontoldgico;

IV - a identificagdo da nota fiscal;

V - o valor unitario de aquisi¢do do material;

VI - a Unidade Odontoldégica para qual o material foi
entregue;

VIl - a data de entrega a respectiva Unidade Odontoldgica;
VIII - a identificagdo do documento de entrega do material a
respectiva Unidade Odontoldgica;

IX - a identificagdo do envio de documentagdo ao
Almoxarifado Geral do CBMERJ;

X - o local do arquivamento fisico da nota fiscal do material
no Almoxarifado Odontoldgico;

Xl - o local do arquivamento eletrénico do documento de
entrega do material & Unidade Odontolégica.

Art. 79 - A Planilha Permanentes Disponiveis contém:

| - a especificacdo dos materiais permanentes disponiveis
no Almoxarifado Odontolégico;

Il - o nimero de série do material;

lll - a sala na qual o material esta armazenado.
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Art. 80 - A Planilha Notas Fiscais Pasta Fisica contém:

| - a relagdo das notas fiscais referentes aos materiais
permanentes recebidos pelo Almoxarifado Odontoldgico;

Il - a especificagdo dos materiais permanentes e suas
quantidades descritas na respectiva nota fiscal;

lll - o valor unitario por material e o valor total da nota fiscal,
IV - o local do arquivamento fisico da nota fiscal do material
no Almoxarifado Odontoldgico;

V - o local do arquivamento eletrénico do documento de
entrega do material a Unidade Odontoldgica.

Art. 81 - O arquivo eletrdnico é Unico, possuindo a relagédo
dos materiais permanentes recebidos pelo Almoxarifado
Odontolégico desde o ano de 2012.

§ 1° Os materiais permanentes anteriores ao ano de 2012
estdo com sua documentagdo arquivada fisicamente no
Almoxarifado Odontoldgico;

§ 2° Todos os materiais permanentes presentes no
Almoxarifado Odontolégico estdo relacionados no arquivo
eletrénico de controle de estoque.

Art. 82 - O controle de estoque registrado em arquivo
eletrénico possibilita o acesso a relagdo de materiais
permanentes, suas quantidades e seus locais de
armazenamento no Almoxarifado Odontoldgico.

Art. 83 - O histérico de materiais permanentes recebidos e
entregues pelo Almoxarifado Odontolégico esta arquivado
fisicamente.

“Paragrafo unico”: O histdrico de materiais permanentes
recebidos e entregues pelo Almoxarifado Odontoldgico, a

partir do ano de 2012, esta em arquivo eletronico e fisico na
Unidade.

12 RECURSOS DE COMUNICAGCAO

Art. 84 - O Almoxarifado Odontolégico utiliza dos seguintes
recursos de comunicagdo com o Almoxarifado Geral do
CBMERJ, Sistema Odontolégico do CBMERJ e demais
partes interessadas, obedecendo aos limites de suas
competéncias:

| - atendimento presencial;

Il -t elefbnico;

lll - correio eletrénico;

IV - intranet;

IV - SEI-RJ;

V - documentos fisicos.

13 CONTROLE DE ACESSO A ESTRUTURA FiSICAE
SUAS INSTALACOES

Art. 85 - O acesso a estrutura fisica do Almoxarifado
Odontologico é limitado por portas e janelas com travas,
mantendo segura a guarda dos seus bens imoéveis e
moveis.

Art. 86 - E vedado o acesso de pessoas estranhas as areas
de guarda de materiais de consumo e permanentes na
Unidade.

“Paragrafo unico”: A necessidade de manutengdo da
estrutura fisica e suas instalagbes, bem como de seu
mobiliario e equipamentos elétrico-eletrénicos dispostos no
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Almoxarifado Odontolégico, constituem excegdes, além de
outras que possam vir a ser necessarias, sendo realizadas
sempre na presenga de ao menos 01(um) militar da
Unidade, preferencialmente no horario de expediente.

14 SEGURANCA DA INFORMAGAO

Art. 87 - O acesso aos arquivos eletronicos e programas de
computador utilizados para as atividades do Almoxarifado
Odontoldgico ocorre mediante preenchimento de usuario e
senha cadastrados pela Assessoria de Seguranca de
Informagdo (ASSINFO).

Art.88 - A instalagédo de programas, hardwares e reparos
nos computadores do Almoxarifado Odontolégico € sempre
realizada pela ASSINFO.

Art. 89 - Os documentos fisicos recebidos e enviados pelo
Almoxarifado Odontolégico sdo guardados em arquivos
destinados para tal e o0 acesso direto é restrito aos militares
da Unidade.

“Paragrafo unico”: O Almoxarifado Odontoldgico
franqueara a consulta aos documentos oficiais na forma da
Lei e instrumentos normativos destinados ao assunto.

15 INFORMAGOES DE ESTOQUE FisSICO

DISPONIBILIZADAS AO ALMOXARIFADO GERAL
DO CBMERJ

Art. 90 - O Almoxarifado Geral do CBMERJ possui acesso
ao Sistema de Gestdo de Estoque para ciéncia das
informacbes referentes ao estoque de materiais de
consumo odontolégicos e materiais de consumo
ortoddnticos presentes no Almoxarifado Odontoldgico, a
qualquer tempo.

Art.91 - O Almoxarifado Odontolégico encaminhara a
relacdo final de inventario realizada ao término do ano
corrente ao Alimoxarifado Geral do CBMERJ.

Art. 92 - O Almoxarifado Odontolégico remetera o
documento de entrega de material permanente, por ele
armazenado temporariamente, ao Almoxarifado Geral do
CBMERJ devidamente assinado pelo militar de sua
Unidade Odontolégica de destino.

16 COMISSAO DE FISCALIZAGAO DE CONTRATOS

Art. 93 - A Comisséo de Fiscalizacdo de Contratos é
responsavel pelo atesto de documentos elaborados pelo
Almoxarifado Geral do CBMERJ pertinentes aos processos
de aquisicdo de materiais de consumo e permanentes
demandados pelo Sistema Odontolégico do CBMERUJ.

Art. 94 - A Comissdo de Fiscalizagdo de Contratos é
publicada em boletim ostensivo do CBMERJ contendo a

relaggo de 05 (cinco) militares do Almoxarifado
Odontoldgico.
“Paragrafo unico”: A relacdo da Comissdo de

Fiscalizagdo de Contratos contém 03(trés) militares titulares
e 02(dois) militares suplentes.
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17 ACIDENTES EM SERVICO

Art. 95 - O Almoxarifado Odontoldgico adota boas praticas
para execugdo de suas atividades, promovendo um
ambiente ordenado e cordial, compativel com a salude e
seguranga ocupacional, respeitando a dignidade da pessoa
humana e prevenindo a ocorréncia de acidentes em
servigo.

18 MUDANCA DE CHEFIA

Art. 96 - A mudanga de Chefia do Almoxarifado
Odontolégico sera acompanhada da assinatura do Termo
de Transferéncia de Responsabilidade.

“Paragrafo unico”: O Termo de Transferéncia de
Responsabilidade sera assinado pelo militar que deixa e
pelo militar que assume a Chefia do Almoxarifado
Odontoldgico.

Art. 97 - O Termo de Transferéncia de Responsabilidade
terd a relacdo completa do estoque de todos os itens
armazenados e dos bens moéveis em uso pelo Aimoxarifado
Odontolégico, na data da publicagdo da nomeacdo do
militar que assume a Chefia.

Art. 98 - O Termo de Transferéncia de Responsabilidade
sera confeccionado e impresso em 03(trés) vias pelo
Almoxarifado Odontoldgico.

“Paragrafo unico”: 01(uma) via sera arquivada no
Almoxarifado Odontolégico, 01(uma) via ficara na posse do
militar que deixa a Chefia e 01(uma) via ficara na posse do
militar que assume a Chefia do Almoxarifado Odontoldgico.
Art. 99 - O militar que assume a Chefia do Almoxarifado
Odontoldgico tera um prazo de 30(trinta) dias para designar
Comissao de Vistoria, composta por 03(trés) militares, com
0 objetivo de coordenar um novo inventario e se pronunciar
quanto a paridade entre o inventario e a existéncia fisica
real dos insumos presentes em estoque e dos bens
patrimoniais pertencentes a Unidade Administrativa.
“Paragrafo unico”: As inconsisténcias encontradas entre a
relacdo completa anexada ao Termo de Transferéncia de
Responsabilidade e o inventario, apds assungio da chefia,
serdo objeto do devido rito processual administrativo e
legal.

19 DISPOSICOES FINAIS

Art. 100 - No caso de afastamento total do servigo do
Chefe do Almoxarifado  Odontoloégico, assumira,
interinamente, as fungbes de Chefia, o Subchefe da
Unidade e, na auséncia deste, o Oficial mais antigo da
Unidade na cadeia hierarquica do QOS/Dent, acumulando-
as com as que ja estiver exercendo.

Art. 101- Esta ICG entra em vigor na data sua publicago,
revogando a Normas Gerais de Agdo do Almoxarifado
Geral da Diretoria Geral de Odontologia - NOTA
DGO/112/2021, publicada no Boletim SEDEC/CBMERUJ de
08/04/2021, e demais disposicbes em contrario, seus
anexos, adendos ou modificagdes.

Art. 102 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Chefe
do Almoxarifado Odontolégico, apdés a apreciacdo do
Almoxarifado Geral do CBMERJ.
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