Governo do Estado do Rio de Janeiro

ANEXO 111

ORIENTACOES PARA UTILIZACAO DO SISTEMA ELETRONICO DE
INFORMACOES - SEI/RJ -

RESOLUCAO CONJUNTA SECC/SEAP/SEDEC/SEPM/SEPOL/DEGASE n°
01/2023, DE 28 DE ABRIL DE 2023)

PARTE I

COMO ABRIR PROCESSO NO SEI-RJ E PREENCHER O REQUERIMENTO
DE REVISAO ADMINISTRATIVA - COMISSAO MISTA

Apbs a realizacdo do cadastro prévio de Usuario Externo e da autorizacdo da Unidade
Gestora do SEI-RJ, mediante a apresentacdo de documentos, conforme orientacGes

constantes do Manual de Usuario Externo (Parte I1), o segundo

Para realizar o preenchimento do REQUERIMENTO DE REVISAO ADMINISTRATIVA -
COMISSAO MISTA, o usuario externo devera realizar um Peticionamento no SEI-RJ,

acessando o endereco eletrénico: http://www.fazenda.rj.gov.br/sei/.

1. Apbs acessar o site, clique no botdo: ACESSE O SEI-RJ, depois clique em USUARIO
EXTERNO.
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2. Para entrar no SEI-RJ, informe o e-mail e a senha:

Sel

Acesso para Usuarios Externos

= josesilva@mail.com.br

ENTRAR

Clique agui para se cadastrar

squeci minha senha

3. Faga o requerimento, clicando em Peticionamento, depois Processo Novo:
Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Pesquisa Publica
Peticionamento
Processo Movo
Intercomante

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Intimacites Eletrbnicas

Manuais
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4. Na tela de opcGes de processos, escolha o Tipo de Processo: Recursos Humanos: Pedido de
Revisdo Administrativa da Comissao Mista;

Tipo do Processo: Orgéo: i

pedido de revisio| Todos w
Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Recursos Humanos: Pedido de Revisao Administrativa da Comissdo Mista

5. No Formulario de Peticionamento, preencha a Especificagdo com o nome completo do usuério,
depois clique em Pessoa Fisica;

Formuldrio de Peticionamento

Especificagéo (resumo limitado a 100 caracteres|:

Interessados: [{]
() Pessna Fisua () Pessaa Juridica

Natureza CPFICNPJ Nome/Razzo Social Agtes

6. Cliqgue em Documento Principal, para preencher o requerimento:

Documentos

Os documentos devem ser camegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabiidade a conformidade entre 03 dedos informados & os documentos: O Niveis de Acasso que forem indicados abaiio estaréo condicionados & analise por senvidor piblico, que poderd ateré-s a
QUalquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: E Req. de revisgo acministrativalComisséo Mista (cique aqui para editar conteddo)

7. Escolha o Nivel de Acesso: Restrito;
7.1. Hipotese Legal: Informacéo Pessoal;

Documento Principal: E Req. de revisdo administrativa/Comiss&o Mista (cliqgue agui para editar contelido)

Nivel de Acesso: ﬂ Hipotese Legal: ﬂ
Restrito w Informacao Pessoal(Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

8. Nesse processo, 0s Documentos Essenciais séo:

a. Termo de rentncia/Comissdo Mista;
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b. Certiddo de objeto e pé (Justica Estadual), expedida ha menos de 30 (trinta) dias;
c. Certiddo de objeto e pé (Justica Federal), expedida ha menos de 30 (trinta) dias;
d. Certiddo Negativa de Improbidade Administrativa;
e. RG;
f. CPF;

g. Comprovante de residéncia.

8.1. Para inserir 0 arquivo com 0s documentos essenciais, 0 usuario devera clicar no botdo

Escolher ficheiro e incluir separadamente, os arquivos contendo os documentos.

Documento Essencial (20 Mb):
| Escolher ficheiro | Menhum ficheiro selecionado

Para cada documento, repita os passo elencados, abaixo:

8.1.1. Tipo de Documento: escolha, dentre as opcdes disponiveis o tipo correspondente ao
arquivo a ser inserido no sistema, por exemplo CERTIDAO;

Tipo de Documento:

Comprovante de Residéncia
Cedula de ldentidade
Termo de renuncia/Comissdo Mista
Cadastro de Pessoa Fisica - CPF
Certiddo

igial T TDigitaizado

8.1.2. Nivel de Acesso: Restrito;

8.1.3. Hipdtese Legal: Informacéo Pessoal;

8.1.4. No Complemento do Tipo de Documento: preencha a identificagdo do tipo: exemplo:
CERTIDAO de Objeto e Pé - Estadual

8.1.5. Escolha o Formato Nato-digital para os documentos que nasceram, digitalmente e

Digitalizado, para os documentos que nasceram em papel, como CPF, CNH;
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8.1.5.1. Ao optar por Digitalizado, o sistema pedira para a selecionar o tipo de Conferéncia com

0 documento digitalizado. Sdo quatro opcdes:

Conferéncia com o documento digitalizado:

Copia Autenticada Administrativamente
Copia Autenticada por Cartorio

Copia Simples

Documento Original

8.1.5.1.1. Copia Autenticada Administrativamente: Documento autenticado por servidor
publico;

8.1.5.1.2. Copia Autenticada por Cartorio: Documento autenticado em cartério;

8.1.5.1.3. Copia Simples: Copia de documento sem autenticagéo;

8.1.5.1.4. Documento Original,

8.1.5.2. Escolha a opgéo que corresponda a forma original do arquivo.

8.1.6 Clique no botdo Adicionar, para finalizar a inclusdo do termo;

Documento Essencial (20 Mb):

Escolher ficheira | Menhum ficheiro selecionado

Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento:
Termo de rendncia/Comissac Mista v renuncia
Nivel de Acesso: Hipotese Legal:
Restrito w Informacéo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)
Formato:
() Nato-digital () Digitalizade
Nome do Arguivo Data Tamanho

9. Os Documentos Complementares séo aqueles, que embora ndo sejam exigidos pelo
processo, podem ser insiridos pelo usuério, a fim de complementar as informacdes.
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Documentos Complementares (20 Mo):

Escolner ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Tipo de Documento: [ Complemento do Tipo de Documento:

Nivel de Acasso: [l

Formato: Conferéncia com o documento digitalizado:
(") Nato-dgtal (@) Digtalzad .
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acbes

9.1. Para a inclusdo de documentos complementares, siga 0s mesmos passos dos documentos
essenciais, apds clique em Adicionar.

10. Apos a inclusédo de todos os documentos, clique no botéo Peticionar, para enviar 0 processo.

Documentos Complementares (20 Mo):

Escolner ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Tipo de Documento: [ Complemento do Tipo de Documento: [F]

Nivel de Acesso: [

Formato: Conferéncia com o documento digitalizado:
(") Netodigtal (§) Digazaco v
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acties

‘Peficionar

O modelo de Requerimento de Revisdo Administrativa Anexo | da Resolugdo Conjunta
SECC/SEAP/SEDEC/SEPM/SEPOL/DEGASE n° 01/2023, esta disponivel no Sistema
Eletronico de Informagbes — SEI —RJ através do endereco eletronico:
https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&i
d_orgao_acesso_externo=6

O Termo de Renuncia - Anexo Il da Resolugdo  Conjunta
SECC/SEAP/SEDEC/SEPM/SEPOL/DEGASE n°®  01/2023, estd disponivel para
impressao através dos Websites de cada Pasta, a saber:


https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=6
https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=6
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DEPARTAMENTO GERAL DE ACOES SOCIOEDUCATIVAS - DEGASE

https://www.degase.rj.gov.br/

SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO PENITENCIARIA - SEAP

https://www.admpenitenciaria.rj.gov.br/

SECRETARIA DE ESTADO DE DEFESA CIVIL - SEDEC

http://www.defesacivil.rj.qov.br/

SECRTETARIA DE ESTADO DE POLICIA CIVIL - SEPOL

http://www.policiacivilrj.net.br/

SECRETARIA DE ESTASDO DE POLICIA MILITAR - SEPM

https://sepm.rj.gov.br/

O sistema SEI-RJ é acessado pela internet, através do
https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei

endereco


https://www.degase.rj.gov.br/
https://www.admpenitenciaria.rj.gov.br/
http://www.defesacivil.rj.gov.br/
http://www.policiacivilrj.net.br/
https://sepm.rj.gov.br/
https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei

Governo do Estado do Rio de Janeiro

PARTE Il

MANUAL DO USUARIO EXTERNO

1. INFORMACOES IMPORTANTES

O cadastro como Usuério Externo no SEI-RJ é personalissimo, ou seja, sua operagdo é
sob a responsabilidade da pessoa que opera o sistema, tendo como consequéncia a
responsabilidade pelo uso indevido das a¢des efetuadas, as quais poderao ser passiveis de
apuracdo civil, penal e administrativa.

E destinado & pessoa fisica que participe de processos junto ao 6rgéo, independente de
vinculacdo a determinada pessoa juridica, para fins de peticionamento (iniciar processos
e inserir documentos em processos existentes), visualizacdo de processos com restricdo
de acesso aos quais foram concedido acesso externo ou assinatura de contratos,
convénios, termos, acordos e outros instrumentos congéneres celebrados com o 6rgéo.

Para realizar peticionamento ou assinar documentos € necessario cadastro prévio e
autorizacdo da Unidade Gestora do SEI-RJ, mediante a apresentacdo de documentos.

2. VISTAS A PROCESSOS COM RESTRICAO DE ACESSO

Para fins de vistas a processos e documentos ndo é necessaria a realizacdo de cadastro
prévio, o usuario externo recebera um link de acesso ao sistema e la visualizara as
informacdes disponiveis de acordo com o0 acesso concedido por um usuério interno.

Caso Vvoceé precise ter acesso ao contetido de um processo como interessado, vocé deve
entrar em contato com o setor responsavel pelo processo e solicitar 0 acesso.

Para mais informacdes veja o item 5. Acesso Externo aos Processos

3. PASSOS PARA O CADASTRO

O cadastro como usuario externo é necessario para fins de peticionamento e assinatura de
contratos, convénios, termos, acordos e outros instrumentos congéneres celebrados com
0 Orgao por meio do SEI-RJ.
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1) Para acessar a pagina de Acesso Externo do SEI-RJ é necessario realizar o cadastro
como Usuario Externo e seguir o procedimento indicado para ter o acesso liberado.

2) Para se cadastrar, acesse o link:

https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&i
d orgao acesso externo=6

3) Clique na opgao “Clique aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado” e siga o procedimento:

Acesso para Usuarios Externos
E -mail:
.
selr ™
[ ]
Confirma J Esaueci mnha genha ]
; _ CLIQUE AQUI SE
| Cligue agui se vocé ainda n3o esta cadastrado |4 AINDA NAO
TIVER CADASTRO

4) Preencha as informacdes solicitadas no formulério:

SECRETASIA DE ESTADO DE FAZENDA £ PLANEJAMENTO
%L Producao

Cadastro de Usuario Externo

Nome do Representante:

CPF: RG: Orgao Expedidor:
Telefone Fixo _ Telefone Celular

Enderego Residencial:

Complemento: Bairro:

Estado: Cidade: CEP:

v v

Dados de Autenticacao

E-mail:
Senha (no minimo 8 caracteres com letras e numeros):

Confirmar Senha:
S
*ABFAN

Ewar | [ vemar |

Digite o codigo da imagem a0 lado



https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=6
https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=6
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Depois de realizado o cadastro online, onde serdo registrados o seu e-mail e a senha de
acesso, sera enviado um email com as instrucfes para ativacdo do seu cadastro, siga as
orientagdes indicadas no e-mail para obter a libera¢do do acesso.

Passo 1:

IMPORTANTE: As instrucdes para ativar o seu cadastro foram

encaminhaclas para o seu e-mail.

ok

Seguindo as orientacGes recebidas no e-mail, o usuario deverd encaminhar a

documentacéo para que o Orgéo responsavel possa analisa-la.

Passo 2:

SEI - Cadastro de Usuario Externo

Os seguintes documentos devem ser apresentados:

- Copia de Comprovante de Residéncia (juntamente com o original para fins de

autenticacdo administrativa);

10



Governo do Estado do Rio de Janeiro

- Copias de RG e CPF ou de outro documento de identidade no qual conste CPF
(juntamente com o original para fins de autenticacdo administrativa);

- Copia do ato constitutivo da pessoa juridica, quando for o caso;

- Cdpia da procuracdo com poderes especificos para representacao do interessado, quando
for o caso;

- No caso de procurador de pessoa fisica, apresentar também cdpia do RG e CPF do
outorgante, ou de outro documento de identificacdo oficial com foto no qual conste CPF;

- Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade preenchido e assinado (modelo
disponivel na tela de cadastro de usuario externo no SEI).

A entrega desses documentos pode ser:
Presencialmente:

Local: Consulte o http://www.fazenda.rj.gov.br/sei/usuarioexternodocumentacao para
verificar os locais de entrega da documentacao.

Por terceiros:

Local: Consulte o http://www.fazenda.rj.gov.br/sei/usuarioexternodocumentacao para
verificar os locais de entrega da documentacdo.

Importante: No caso da entrega ser realizada por terceiros, as cOpias devem ser
autenticadas em cartorio e o Termo assinado com reconhecimento de firma.

Por correios:

Local: Consulte o http://www.fazenda.rj.gov.br/sei/usuarioexternodocumentacao para
verificar os locais de entrega da documentacao.

Importante: Neste caso, as copias devem ser autenticadas em cartorio e o Termo assinado
com reconhecimento de firma.

Eletronicamente:

As copias devem ser assinadas eletronicamente com certificado digital e enviadas para o
e-mail

11
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Secretaria de Estado de Administracdo Penitencidria
Quais Documentos?

Comprovante de Residéncia
RG
CPF (ou documento de identidade no qual conste CPF)

Termo de Declaragdo de Concordéncia e Veracidade preenchido e assinado
Termo de Declaragdo de Concordéncia e Veracidade

Como entregar os documentos?

Presencialmente ou Por Correiros
Praca Cristiano Ottini, s/n’, 5° andar - Prédio da Central do Brasil - Sala 516 - Centro - Rio de Janeiro - RJ - CEP: 20221-250
Par Correios, enviar copias autenticadas em cartdrio e o Termo assinado com reconhecimento de firma

Pelo E-mail:usuarioexterno.seap@gmail.com
IMPORTANTE: As cdpias devem ser assinadas com cartificado digital. Caso ndo tenha um, serd necessério entregar presencialmente ou por correios

PONTOS FOCAIS SEAP:
Caio Lazaro Nunes Ferreira
Emerson Penha da Silva
Maria Verlane Ferreira Nunes

Rodrigo Octavio de Britto Nobre

12
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Secretaria de Estado de Defesa Civil

Quais Documentos?

Comprovante de Residéncia

RG

CPF (ou documento de identidade no qual conste CPF)

Termo de Declaracdo de Concordincia e Veracidade preenchido e assinado
Termo de Declaragéo de Concordéncia e Veracidade

Como entregar 05 documentos?

Pelo E-mail: sei@chmer].rjgov.br
IMPORTANTE: As cpias devem ser assinadas com certificado digital. Caso ndo tenha um, serd necessario entregar presencialmente ou por correios

PONTOS FOCAIS SEDEC/CBMERJ:
Carlos Eduardo Nunes Costa

Daniel Araujo Barros

Daniel Pacheco da Vitoria

Eduardo Brollo Pizzatto

Eduardo de Castro Vanzan de Almeida
Guilherme Pereira Godoi

Hertz Willians Hugo de Faria

Sandro Moreira Vaz Macedo

Wallace Augusto Melo da Silva

13
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Washington Sebastido de Souza Jeronimo

Secretaria de Estado de Policia Militar
Quais Documentos?
Comprovante de Residéncia
RG
CPF {ou documento de identidade no qual conste CPF)
Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade preenchido e assinado

Termo de Declarago de Concordéncia e Veracidade

Como entregar os documentos?

Presencialmente ou Por Correiros
CETIC
Rua Evaristo da Veiga, 78 - Centro- Rio de Janeiro/RJ - CEP: 20031-040
Por Correios, enviar cpias autenticadas em cartdrio e o Termo assinado com reconhecimento de firma

Pelo E-mail: suporte_sei@pmeri.rj.zovbr

IMPORTANTE: As cépias devem ser assinadas com certificado digital. Caso néo tenha um, serd necessério entregar prasencialmente ou por correios

PONTOS FOCAIS SEPM:

Agdan Miranda Fernandes

Cristiano Beiral Satolo Monteiro
Daniella Karim Ferreira

Glauco Silveira Fanara Monnerat
Leonardo Baptista de Jesus

Magaiver Vilas Boas Mariano da Silva

Marcos Vinicius Neves Aguilar

14
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Marisol Nunes Canelas

Rafael Vicente Meneses da Silva

Secretaria de Estado de Policia Civil

Quais Documentos?

Comprovante de Residéncia

RG

CPF (ou documento de identidade no qual conste CPF)

Termo de Declaraco de Concordéncia & Veracidade preenchido  assinado
Termo de Declarao de Concordéncia e Veracidade

Como entregar os documentos?

Presencialmente ou Por Correiros
Ruada Relagio, 42, Térreo - Centro, Rio de Janeiro/RJ CEP: 22231-110
Por Correios, enviar copias autenticadas em cartdrio e o Termo assinado com reconhecimento de firma

Pelo E-mail: npz@pcivil.r.govbr
IMPORTANTE: As cépias devem ser assinadas com certficado digital, Caso néo tenha um, serd necessério entregar presencialmente ou por correios

PONTOS FOCAIS SEPOL:
Elaine Bilate

Elke Ribeiro de Oliveira
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DEGASE

Quais Documentos?

Comprovante de Residéncia

RG

CPF (ou documenta de identidade no qual conste CPF)

Termo de Declaragio de Concordéncia e Veracidade preenchido e assinado
Termo de Declaragdo de Concordincia e Veracidade

Como entregar os documentos?

Presencialmente ou Por Correiros
No Setor de Protocolo
Rua Taifeiro Osmar de Moraes, 111, Galedo - Ilha do Governador
Por Correios, enviar copias autenticadas em cartdrio e o Termo assinado com reconhecimento de firma

Pelo E-mail: suportesei.ctisc@novodegasergovbr
IMPORTANTE: As cpias devem ser assinadas com certificado digital. Caso néo tenha um, serd necessario entregar presencialmente ou por correios

PONTOS FOCAIS DEGASE:
Bartolomeu Jose de Lima Bezerra
Felipe Antunes Gomes
Rosemberg dos Santos Trianon

Werner Nunes da Rocha Brandao

16
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Lrpyorma o e do R e Janis

Terma d Deddaracho & Costordinds ¢ Voracdade
Cadkicaten de: Lo cilemo - SEIRT

Nomw Compleis de Luiris

Urameaia de ldeniidade CPF-
E-mail Teleloae:
Faderree de Upmicis Harro:
Tomada (IF] [Tl | T

A realimgho do cadistso camo Usidno Extems no SEILRS ¢ & oatrgg deste docusiealo impoiisl o acaligio de
Ridins oo lErod & comdigher que epein o proccied clirisics, elmilinds como validi & avenbic delnbmes g
sindalidade cidistrads (lopn'senk), enlo coslo coasediéni 4 ropomashdide pelo s indevalo dis wl
climalic, o quas oo pacsivers de apurachs avil, peasl ¢ adstinisintie

Aindi, declary que o endesegs inforsado referente a0 meu dometilio ¢ verdalero ¢ gue b de minks oot lusve
sisipomsiilidade:

|- o sl da el de doeies, ado sendo oponivel, em qualgees hesdiese, alogagdo de use indevalio;

Il - & conlosudade ealee oo didos infemades no formukhie: chnimeo de petinssenlo ¢ ausls canlides no
deciimenie profocolizsln, ieclusdo o pramchiments dos campes chigatbnos ¢ aseiscio dos dosusieslog sisendias

& Eoinplesenlare;

10 - a confeoglo da petiglo & dos dociimentos digRats ém conformidade com oo requsiiog slibalomlos pelo snosa,
s i 8 pefire i Morsaate £ i lomanko dos anjlives lrammilides desonaments;

IV - o comserviglo dod onjpaas &n paped di docimenlc digilaliselos covielos por mein di peliciondmenis
clefrdmiig Wi gl devim o drélo di Adsinistngio & rover (o sos pralasidie mo ook, par giie, dio sl il
ajim apecscalilo 4 snidade seaposadve] pela anilise doc docusiinlos pas qualguer Bpo d& coalfertac;

¥ - & verificegdo, por seio do cecibo clelmnes &8 proocole, de rochineain dio pelighes ¢ din devilmentis
Rrisisirol o el clsomicamesle,

Wi - o vesilzagds, por meio cleinbnico, das comsiimeagdes ealne o unslile sesponsivel pels miloe & pelicanamento
€ o Ui, i & enlideds por venlen represenilada, selc ol o processo so qual s realizslo o pelicinaments;

¥ - & checrvinog de gue do gl prodisdiias an mei clemdaion s armslesam realizale so du & m bt de
seddhesiealn pelo SEL- B, eomsuderanio-se fempes v o6 alis pealicades at bi I3 hosus ¢ 59 sinul ¢ 59 segundes
e Gltieres dia do prazo, coaferm: Borino afice] e Basihs independenizmens do e hosins no gual se eaconin &

il el T

Yl - o comadipies da sole de comunicaglo, o stcso @ provaks de miemel ¢ o cmfigeabo & computsln
i nis Trissmiedes clelbmeis;

. ik de

Adirialurd & Lisidrio
{oomiorme conal e dosmsinio de slenbdade apressisdo)
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DOCUMENTOS
COMPLEMENTARES PODEM
SER SOLICITADOS PARA A
EFETIVAGAO DO CADASTRO.

Apos a analise da documentacdo pela unidade gestora do SEI-RJ, vocé receberd um e-
mail confirmando a conclusdo da analise e confirmacao do cadastro.

SO apos esse e-mail é que sera possivel realizar login no sistema.

4. LOGIN, RECUPERAR SENHA DE ACESSO E TELA INICIAL
4.1 Tela de Login

Somente depois do cadastro liberado sera possivel realizar login na pagina de Acesso
Externo do SEI-RJ

https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&i
d orgao acesso externo=0

Vocé recebera um e-mail quando o seu cadastro for liberado, antes disso, ao tentar efetuar
o0 login, o SEI-RJ exibird uma mensagem de erro: usuario ou senha invalido.
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Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

sef! |~ |

| Confrma Esqueci minha senha

Cligue agui se vocé ainda n3o esta cadastrado

4.2 Recuperar Senha de Acesso

Caso tenha esquecido a senha de acesso, SOMENTE SE O CADASTRO JA ESTIVER

LIBERADO, sera possivel recupera-la, para isso basta clicar na op¢ao “Esqueci minha
senha” na tela inicial:

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

®
SE'I Senha:
L
CLIQUE AQUI

- — m——— PARA

| onfema squeci minha senha

| Sonfems | || Esqueci erts || < RECUPERAR A
. - SENHA

A tela abaixo serd exibida, digite o e-mail informado no momento do cadastro online para
gue uma nova senha seja gerada e enviada para o e-mail cadastrado.
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SECRETARIA DE ESTADD DE FATENDA E PLANEJAMENTO

SL 1rosucne

Geracao de Senha para Usuario Externo

E-mail:

| Gerar nova senha | Wioltar

Apbs a digitacdo das informacges solicitadas um e-mail serd enviado para o enderego
cadastrado contendo a nova senha gerada.

sei-beta.fazenda.r.gov.br diz:

Uma nova senha foi gerada e enviada para o e-mail

No corpo do e-mail sera informada a nova senha de acesso, e o link para alteracdo da
mesma.

4.3 Alterar senha

Acesse o link informado no e-mail, efetue o login com a senha gerada pelo sistema e
realize a alteracéo da senha.

Para alterar a senha, acesse 0 menu principal > Alterar senha e siga 0s passos abaixo:

20



Governo do Estado do Rio de Janeiro

Controle de Acessos Externos

| Alterar Senha

Pesquisa Publica
Peticionamento
Recibos Eletrénicos de Protocolo

Controle de Acessos Externcs
Alterar Senha

Pesquisa Pablica
Peticionamento

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Alteragdo de Senha

Senha Atual:
Nova Senha (no minimo 8 caracteres com letras e numeros):

—> 2. INFORME A NOVA SENHA

Confirmar Nova Senha:

> 3, INFORME A NOVA SENHA PARA

JRME A SENHA ATUAL

5.ACESSO EXTERNO AOS PROCESSOS

5.1 Quando ¢ concedido Acesso Externo aos processos?

1) O acesso sera concedido ao longo do tramite do processo aos interessados, mediante a
acdo de um usuario interno. Ou seja, caso 0 usuario externo tenha realizado um
peticionamento, no momento da decisdo exarada pela autoridade competente, 0 mesmo
recebera um e-mail para ciéncia da decisao.

2) Mediante a pedido de vistas nos casos de processos restritos e que, por isso, ndo sejam
acessiveis na “Pesquisa Publica” do SEI-RJ. Nestes casos, 0 usuario externo deve contatar

a unidade responsavel pelo processo para que estes, providenciem o acesso.

5.2 Duas formas de concessao de Acesso Externo ao processo:

1) Integral; e
2) Parcial.

21



T

Governo do Estado do Rio de Janeiro

5.3 Exemplo de Acesso Externo Integral a um processo

Acesso Externo com Acompanhamento m do Processo

[ Poncorimuns imesaneme | [ e 207 | 'L““':’

Liata de Andamentos (11 mgamos):

Autuagdo
Processo SEI-30100000462018
Teo Poawino Errege ¢ Recebiment ce Bens moves
Data on Garapdes 22032014
Irtetemaice Aites O¢ L Aleartes Marer
Tipo Dwts Unsdage
Correaponcingss Interms - MA 1§ 2200018 VNIDROE 10
Correaponddncs Irtema - Ma 20 STV uNMpAD2 S
Aovo Asaracs SIV08 UNIDA0£10
Desgacho oe Encaredarrend de a
Document: M0 Ungae
Correaponcdncs trtems - M 300N UNDADE 10

DataMora
15060018 1003

2A00Ne 1587

2002018 1552

Pt~ LEER N

S0V R
230M018 1288
200018 1625
JIWNe e M
0N2018 1814
220)0018 18 13
20V 1510

Undiade
UNITATE I

vtatale

VNIDADE 1D

Utagace s
UNICALE 10
UNIDADE S
UNIDAZE 1S
uvracace:s
Uidabes
UMIOADES
(e 3

Descrgho
Dmporddcas) scems edeero pors Tatiene Bondace amese Sondato@omad tor) ste 1SCTC0M (00 Ganl Com vealiag do riegrd
03 procesas
Teste
Literads sasratura exderns 5 0 uede Tetene Sonltico tatare tontace@omad tom ro oocumests 2000515 (Cormesponobece
Irterna - NA 6| Com vesatoaido parcal 2 processs
Dupondlitads scenss 5000 pirs A021es 08 Lt ADertes Marses (srmainen(iacends 5 govte) s 25030018 (04 su. Py

0RponACH; b0 de CocUmeTIon
Jats 3o Proces

Desarensds g0 procems SE-5501 00000150018
Tewe verameres

Rasbertars 20 procesio ng umasade

Aned30 8¢ provessd SE-SHO100000140018
Frotess0 1856000 ra Lrutace

Processs remeans pels Lrcace UNIDATER
Frocems racetsdo re unttace

Processo remenia peta unetede UNIDAZE D
Processd pubies gersdo

Os documentos em azul sdo acessiveis, clique sobre o documento para ver seu contetdo.

5.4 Exemplo de Acesso Externo Parcial a um processo
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Acesso Externo com Disponibilizacaa de Documentos

Autuagao
Processo
Teo

Dota co Seragdo

wrsiscenars 2 Petirtencénio de L;;-f;: )
Lista de Protocolos (8 regiatros):
@ Processo / Documento Tipe Data Unidade Agbes
51 P

Corresponcéncia imems - NA 10

Despacho de solke2agdo oo Corbostivel

Lbevacs & SILTD evl
Despacho ce Encomn

20 Braga Fernandes (martos-sancrofidest com be) no documents 0000562
ualkialdo ntegral 00 processo

Os documentos em azul sdo acessiveis, clique sobre o documento para ver seu conteudo.

6.ASSINATURA EXTERNA

Para assinar documentos como usuério externo no SEI-RJ vocé deve ter se cadastrado
previamente e apresentado a documentacdo necessaria. E s6 entdo, o seu usuario sera
liberado para acessar o modulo de usuério externo.

Caso vocé precise assinar um documento gerado no SEI-RJ por um usuario interno, vocé
recebera no seu e-mail cadastrado um aviso de que o documento esta disponivel para a
sua assinatura.

Com isso, vocé podera acessar 0 modulo do controle de acesso externo, caso ndo saiba
como fazer veja o item

4. LOGIN, RECUPERAR SENHA DE ACESSO E TELA INICIAL.
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Na tela Controle de Acessos Externos, observe que sdo listados 0s processos com Acesso
Externo concedido ao Usuario Externo e a coluna “Acdes” exibe os botdes de
funcionalidades especificas.

Vide o exemplo abaixo destacado, com documentos disponibilizados para Assinatura
Externa:

Controle de Acessos Externos

Processo Documento Tepo Liberagdo Wahdade Agoen

reaponcbece waerre - 16k 230 [ ¥
S A CANETA INDICA
TeRpOnSnce interrs - YA < -or pocumentoGerano |7 | 7

PELO ORGAO €
DISPONIBILZADO PARA
ASSINATURA DO
USUARIO EXTERNO.

Ao clicar no icone de caneta, ¢ aberta janela de “Assinatura de Documento”, que ocorrera
somente depois que o Usuério Externo confirmar sua Senha de acesso ao SEI-RJ e clicar
no botao “Assinar”:

Assinatura de Documento

Usuario Externo:

tbonfaco@gmai.com

Senha

ASira

Vocé também pode clicar sobre o nimero do documento para ver seu conteudo.

7. PETICIONAMENTO ELETRONICO

A funcionalidade de peticionamento eletrénico permite que o usuario externo abra
processos, insira documentos em processos ja existentes.

A relagdo de tipos processuais aos quais € permitida a realizacdo de peticionamento
eletrénico pode ser encontrada no Portal SEI-RJ.
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Para realizar peticionamento no SEI-RJ, o usuério externo precisa ter se cadastrado
previamente e apresentado a documentacao necessaria para a liberagcdo do seu acesso.

Para saber como realizar peticionamentos eletrénicos, consulte o Manual do
Peticionamento eletrénico no nosso portal: http://www.fazenda.rj.gov.br/sei/capacitacao

8. INTIMACAO ELETRONICA

A funcionalidade de intimag&o eletrnica permite aos 6rgdos a comunicacao direta com
0S usuarios externos para ciéncia, cumprimento de exigéncias e outras comunicagoes
necessarias.

Quando uma intimacao for direcionada a um usuario externo, este recebera em seu e-mail
cadastrado uma notificacéo para verificar esta intimacéo.

Mesmo que o usudrio ndo verifique este e-mail, se faz necessério o acesso ao modulo do
usudrio externo periodicamente para a verificagdo se existe ou ndo intimacdes a receber.

As intimagdes sdo exibidas na tela de controle de processos do mddulo:

1 14
ISW‘*"“““"E“"‘“ Controle de Acessos Externos

Morar Serha

Pasqusa Plbbca

Patitrampns ]

Ris: o Eletrdieicon d Prolotols Lt i Acesnos Extemas (18 raouiiod

Prothesn Decumanio Tipa Vol ata Ages

Ietimaches Elabrinicas : = s oo

Waruas S £k Ny __ : 0
SEI-0403T00001472018 ikl
SEI-04/037) 142001 ] 218

Despacho de Encaminhamerio e
Diatiumisis

Para acessar o processo e consultar a intimagdo, clique no icone

A tela abaixo sera exibida:
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ue no cadeado para consultar a intimacéo e liberar o acesso ao documento:

se|, Treinamento __
Acesso Externo com Acompanhamento Integral do Processo

Usta do Asdamentos (7 registrosk Documento Prmcipsl: Desgocho
18012019 17 | SUB0EST i ks Bwtrings woedes en TAOTI10 17 23 24 ex 0928 (060 1), crd P4 3000 D78 COMURS S IOTACIC S
10012015 1235 sussesT Mm‘n wecies en T0DN018 123888 e Derw
10012019 1235 SUBGEST oy eob bevirgn] by aw Vndan Ao oo
90012012 1608 | SUBGEST Processs tecenco na undsoe
93012013 1023 | UNIDADE! | Comciusio 00 orocesse 13 Lndace
03012018 1025 SUSGEST Frocesss remetdn pea uncace UNIDADE |
030V201% 1024 UNIDADEY Frocesso restrio pera0. Iniorma $0 Pessoal (Art 31 03 Lek * 12 5272011}

Ao clicar no icone (incluir icone) a confirmacgdo da consulta a intimacéo é exibida:

Libassssssnssnet] |

@ 1 e Deafse n R Q0w e e ot dmdor_erturrn

Consultar Intimagdo Eletronica j iisiiziiziiiin

Para wicliar 08 S0Curmenics A Inmag 3o ENydnce ferents 8o Docurmeeto Prncpal SEI o DO0SEGE, akken de poder
RS A NSO S0 TR MRLEadio Corfiomar & Consuila & rlimagds

e ans o oral_pe e #39\pen_uveval (e acntatod peccesviventos L

curmpedds & rimacdo com o prsesle consadie no stenie ou, N0 eheuads & conie em
15“@&.0&&1..!‘-«.9

Como a prosertn Inmag 83 4ot mpedids em 10012014 & am confarmadads com a regres de comagen de prazo depostss.
no ot 60 da Les =* § FAA1560, mmano se nio oosimes 8 conmutn acme ndcads, 3 iTimario secd consdstads CUTRa por
decurso 35 PIRDG 19040 80 S do dha 250172019

[z s | [P |

Clique em confirmar a consulta a intimacéo para acessar o documento.
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Ap0s a consulta confirmada, novas acdes ficardo disponiveis por meio da coluna agoes:

Acesso Externo com Acompanhamento Integral do Processo
Pumessmen rowsev | [Sew 1or | [Gew e ]|
z Latuside
Frocesse SE1.M00 10000120
Ties Recanion komatea G3xechc de Feran
03 ae Geragho 007201
R e
Lista de Protscolos (¢ regatros):
Frocenso | Docerments T : Deta l Urizade. Aghes
0006890 Duscocto du Lrcarmrnarants de Dourents 0012019 SUBOEST a4
Q006525 Ofe * 185102019 SUBGCEST s
006333 oo on im0 Cumaeca 19012819 suBcEsT
067N Teruchs de Imdron do Cumprc NI SLAcEST
Lista de AvOarmnios (12 spistionl
DetaHera Unudate Descogdo
V0% 1Y SJPGEST | Praceo rerwios pas Unsace SUDGEST
2001009 11:13 SUBaEST e umpaga o H120°%. 1arkme Gersdla 464 D Cnmeta DA 3§ FEIVACHS T08ca o 14D13010 172325 8 Dscamerta Pancom C0OBR2S
D oo lmn 1) cnes Farnarcis P
OV 1 1 SUSGEST | Pracesso recesio 13 wriiade
WK1 1782 SUBSEST | Processo remno: pwa uscace SUBIEST
N | It A cemenes e 1ROLQ0 15, sonbrme Cersalo OD00HE0. por cormeta Gapta, 400m 3 Meracho moedcs e (02018 1234 €4 » Docsrwn Pascaal 0000333
SONDTH 1782 susgesT (Caspacte 36 Encanmnnanents 58 Documents) 0o thﬂiflw
WMONMIDIS 1T SURGEET | Intacdo Betdncs mpedes en 160001 T ITY ma@wmwm‘ Uknnw'lfm‘mnm
wavA0 1236 SUBaEST Wlﬂ Eetinea peaca en 10912073 1235 45, sotre 2 0 Documents:. para Fereny
» » me-mmﬂmmawm .90 2 208 171122116 (35500 398} Com viuzagda rMegr 00 LCE880
2OMI0N 1235 susaest N rs Fepiot e o a2k On b B
030%2015 1808 SUBGEST P-xom ecec0 1 wraiade
a30M2019 1028 LNZAOE T | Contiuahs 0o srscawie S wratee
03042013 1036 SUBOEST | Pracemo mewnds wa uneacs UNDAOE |
03OV2019 10 3¢ UMDADET | Pracesso reswits gaeass, inkrmag 3o Pesscar (An 31 ca Lu # 12 527/3071)

O icone & permite o acesso ao documento da intimacgao.

Oicone permite o acesso a Certid3o de Intimagao, gerada no momento da confirmagdo a consulta.

O icone LH permite a realizagdo de peticionamento intercorrente para resposta a uma intimagdo.

8.1 Responder a Intimacao As respostas as intimacdes sdo realizadas por meio de
peticionamento. Ao clicar no icone, a tela abaixo é exibida:
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Peticionamento de Resposta a Intimagdo Eletronica

Enscorar | [ Faghar

Est pélicicraments senvi para prolocolizar documentos em résposta a ntmagao eletrinica recebida. Condicionato a0 RUMEra 09 Processo & parametnizagdes da administrar 3o sobre o Tioo de
Processd comespondente. ok JOCLMENtos POSErS S&7 INCIUIBoS AFEtaMEntt HO HFOCESSO Indit 30 Hu &M POCESSD ROVO rELaCionada

Processo n* SE-3EA001000001/2012 (Recursos Humanos: Soiciaclo de Féras)
Tipe ce IrimagBo: Exigéncia ce documenios

Documento Principal da ivimag Bo: Oficic 1 (DD06925)

Data de Expedi;do da Intimag30: 1401/2019 17:23:25

Tipe ce Cumgrimento: Corsuka Direta

Data do Cumprimento da Intimag 3o 21012019

—{ Resposia
Petcanamenta Direld nd Processs hdicats
Tipa de Resposta: (7) 1. ESCOLHA O'TIPO
v] DE RESPOSTA

=

O campo Tipo de Resposta lista as respostas possiveis para a intimacédo caso ainda esteja
no prazo.

Caso essa op¢do ndo esteja disponivel, utilize a opcdo de Peticionamento Intercorrente no
menu principal.

Para saber como realizar peticionamentos eletrénicos, consulte o Manual do
Peticionamento eletrénico no nosso portal: http://www.fazenda.rj.gov.br/sei/capacitacao

Para prosseguir com a resposta a intimacao, selecione o tipo de resposta desejado.

Com isso, o painel documentos seré exibido para incluséo da peticéo.

—_Rasposta |
Peixionamentc: Cureta no Processo indcada

Tigw: de Resposta: (F)

| Cumprimnénin & Exglacis (15 Dias) - Data Limae: 05022018 i

—" Documenios

O GOCUMEntos evem Bl CAMBRaN0s abamD, Sendc 08 5ud exllusha responsabiioade 3 conformiace &nne 0F 0800H NANMANCs @ 08 JOCLMBMaE 08 Nives 08 ACBESD Que rem indgadcs
abaind ésticrds condc iGhados 4 andiiss par serddor pUBliEs, qué poderd alterd-1a8 & qualgued Moments Sem necessidade dé privic avEs.

ximi: 10ME):
m o 2.B5C0LMA D
Escoiner arquavn INenhum amuivg SeRCorany 4= ARGUIVO
Tipo de Documento: (1) Comglemento da Tipo de Decumenta: (3] 3.SELECIONE O TIPO DE
[ 3 1 e DOCUMENTD E INFORME O

COMPLEMENTD

Nivel da Acess; (7}  Hipdtese Legal: (7)
Rastrito Situa??o Econtmico-Financera de Sujsto Passivo (AL 198, capul, da Lei A7 5.172r1588 - CTN)

Formato: () Nato-Digal Drgnaizada
.

ry

“roRwaTo T .z';"rl
FORMATO 5.CLIGUE EM ADICIGNAR

ADICIONAR
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PARTE I

MANUAL DO PETICIONAMENTO ELETRONICO

1. O QUE E PETICIONAMENTO ELETRONICO

O Peticionamento Eletrénico permite ao cidaddo o envio, diretamente, de documentos
eletrnicos, visando formar um novo processo ou Compor Processo ja existente.

O interessado deve estar previamente credenciado no SEI-RJ, conforme orientacGes
disponiveis no Manual do Usuario Externo SEI-RJ.

2.REQUISITOS PARA UTILIZAR O SERVICO DE PETICIONAMENTO
ELETRONICO

E necessario ter Usuario Externo CADASTRADO e LIBERADO. Para isso siga 0s
passos para cadastramento conforme descrito no Manual do Usuario Externo SEI-RJ,
disponivel no sei.rj.gov.br/Portal.

Utilize preferencialmente os navegadores web Firefox ou Chrome.

Antes de iniciar o peticionamento tenha os arquivos de cada documento ja separados em
seu computador e prontos para carregar.

Cada documento deve ser adicionado separadamente, um a um, com o preenchimento dos
dados proprios.

Tenha especial atencdo a indicacdo de Nivel de Acesso, em que a opgdo “Restrito” deve
ser excecdo e somente deve ser indicado se no teor do documento contiver informacdes
de fato restritas em raz&o de Hipotese Legal propria.

3.REALIZAR UM PETICIONAMENTO ELETRONICO NOVO
Para realizar o peticionamento, acesse o link: http://sei.rj.gov.br/externo
Caso ja tenha Usuario Externo CADASTRADO e LIBERADO, basta realizar o login.

1) Insira 0 e-mail e a senha cadastrada no momento do cadastro do usuario externo;



2) Clique em Confirma;
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3) Se ainda ndo tiver cadastro, clique na opgdo “Clique aqui se vocé ainda ndo estd
cadastrado” e siga 0 procedimento. Mais orientagdes, consultar o Manual do Usuario

Externo SEI-RJ

sel!

E-mail:

Senha:

I Confrma | | Esqueci minha senha

Acesso para Usuarios Externos

Cligue agui se vocé ainda n3o esta cadastrado

4) Apos realizar o login, no menu principal, clique em Peticionamento>Processo Novo:

w* Controle de Acessos Externos
Externos
At s .
Pesquisa Publica / e Lista de Acessos Extemos (4 registros)
[ Peticionamento  » | [orocessonovo | Documento Tipo Ubesgho  Validade  Acdes
ggumosoe Intercorente bia 20082018 21072018
Protocolo o—
09/010/000049/2018 coon A
SEI Comrespondéncia ooy
00/010/0000402018 0000515 itema -NA ~ 230Y2018 /
SEL Comespondéncia ;
090100000102018 000098 iniema.na~ 20320 /
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5) O sistema apresentara a tela com as orientagGes gerais para peticionamento:

Pro Novo
aeetene
o 0 "
S s b 3

o A e o "

o —

. '
e i o g i e e g
<

O O e st b 4 (kg b bl . St pbiaen, o i @ U] 2 ¢ . S de o e v b bomahance 40
b

D . -

& S G g e 4 ()

O T g i § anaet B Sl e At o g 6 ok T heve o g+ s et i o S 0 b
o 1 by 34 & S i e e & Wt L g o

© g o Py Thgrbanbs” apents w @ W b aomeiran e pr
et bptus - DR st ot & W it ot ) gt & sl ws o OCK e g 1) )

O e b e L v e bk sprarabt o Tvw b b b —s v Pyt (T em———

- s——— Pl 03 5

TTD Do b Corpaps —— e -

\ AO PASSAR O CURSOR DO MOUSE SOBRE
0S TIPOS DE PROCESSOS, VOCE TERA
MAIS INFORMAGOES SOBRE ELE

Leia as orientagoes, e escolha o tipo do processo que deseja iniciar.
Ao passar o cursor do mouse sobre o tipo de processo, o sistema exibira mais informacGes sobre ele.

Neste momento voceé ira escolher o tipo de processo relacionado a sua solicitagdo.

6) A tela peticionar processo novo sera exibida: Verifique se o tipo de processo escolhido
é o correto, caso ndo seja, clique em voltar.

7) No painel formulario de peticionamento, insira a especificacdo:

IDEMTIFICACAD DO TIPO DO PROCESSO
Peticionar Processo Novo /

Enspany | | iintar

Tipo d& Processo: ITD: Disssledo Comugsl - Judical Agenss tom Bens Imdveis I
—_Cwigntaghies sobre ¢ Tipe d# Froceasn I

Pelcioramentc para emissdo os gua de dsschalo conjugal quando o processo & dcial com bens Imdvess Stuados %ora do muncipk oo Rio de Jansisn
~{ Formulario de Petic ]

1. INSIRA A ESPECIFICACAD, UM RESUMD LIMITADO A 50
Eapegificagha et limlado o 50 Garecleies); " CARACTERES
Interessados: (F) () Pessca Fisa () Pessoa Juridca ———> 3 SELECIONME A DPI;.ED DESEIADA
g CPFICHRS Moma'Rario Socisl Agdes

8) Selecione se o interessado € pessoa fisica ou juridica:

Caso o interessado seja pessoa fisica:
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9) Insira 0 CPF no formato correto e clique em validar, caso a pessoa fisica ndo esteja
cadastrada, o sistema exibira a tela para cadastro. Caso esteja, o sistema preenchera o
nome do interessado.

3. INSIRA O CPF SEM PONTOS E TRAGOS E CLIQUE EM VALIDAR

4, CASO O CPFSEJA VALIDO, E A PESSDA FISICANAQ SEIA CADASTRADA, O
L b g;;;lrun EXIBIRA A TELA PARA CADASTRO

T (Y Worna Wtk el [

Caso o interessado nao esteja cadastrado, a tela abaixo sera exibida.

IMPORTANTE: Caso a tela ndo seja exibida, verifique se o seu navegador ndo esta
bloqueando os popups.

10) Preencha conforme, passo a passo abaixo:

@ i i e R ) s
P Mg et ke R sl g e el el i e e e ¢ el S —
Cadasiro de Interessado - Pessoa Fisica
] 5 1':.PRLI.NU”EHI'UIJHHIH“JNMML"L':
D E , H 7 CLIGUE EM SALVAR
* Poven e

® Taryiecua con Pennnn i

oo sl s P kB 7. ESCOLHA iUPﬂDHSEJiEIﬂ.
1 Fermalisinde Calislin

I Tog e b
| = 8. SELECIOME NA LISTA O TIPO DE INTEREXSADO

et L
l 9, INFORME SEU NOME COMPLETD

£ I

|29 533 12706
p __.--.\ll:I. PREENCHA O RG E ORGAD EXPEDIDOR
L] e ey Bl M de Gl
| {‘nn | 11, CASO SEIA ADVOGADD,
) - INFORME O NUMERD DA QAB N
pe— B ™ £——] 13, SELECIONE 0 CARGO DESEIDO
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S
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| |
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fmde Cdsde COR EMAIL SITE, E ENDERECD
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Caso o interessado seja pessoa juridica:

11) Insira 0 CNPJ no formato correto e clique em validar, caso a pessoa juridica ndo esteja

cadastrada, o sistema exibira a tela para cadastro. Caso esteja, 0 sistema preenchera o
nome do interessado.

5. INFORME O CNPJ SEM PONTOS E SEM TRACOS E CLIQUEEM VALIDAR

-

-
-~
-
-
o
-

Interessados: (?) () Pessoa#feca ® Pessoa Juridica

-~
-

CNPU: & Razio Social:

Validar | Adicionar

6. CASO 0 CNPI SEJA VALIDD, E A PESSOA JURIDICA MAQ ESTIVER
CADASTRADA, O SISTEMA EXIEIRA A TELA PARA CADASTRO

Caso o interessado nao esteja cadastrado, a tela abaixo sera exibida.

IMPORTANTE: Caso a tela ndo seja exibida, verifique se o0 seu navegador ndo esta
bloqueando os popups.

12) Preencha a tela conforme passo-a-passo abaixo:

U Catr dn ebrezunde - Pevzea b Coege Chvomg e o
[ Stpe w-tetn farenda .o b
Cadastro de Interessado - Pessoa Juridica
—p 1), PREEMCHIDA TODAS
= Vo ISCOUHA & OPGAD DESEIADA - RS IHFORMAGEIES
Nafumra | — CLIGUE T SALYAR
* Pidod stk I
[ FarmuTirio & Cagiire
17, SELECIONE A LISTA D TIPD D INTERESSADO
Toged the briinhi —
¥
— —n IWFTANE K RAZAD S0CIAL
[+
31 561 434000180
Telwlars:
e o L 18, INSIRA &5 INFORMACOPS
DE TELEFORE,
[y, e EMAIL, SITE, E ENDERECD
B Cladi, CEP
¥ )
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Apds Salvar as informagdes, o quadro abaixo apresentarda 0 CPF/CNPJ e 0 nome /Razéo
social cadastrado. Caso o interessado ja esteja cadastrado, ao clicar em validar, o sistema
preencherd o nome do interessado.

13) Para adicionar o interessado, clique no botdo adicionar:

CPF; Rome:
Tad 43 B1ida Valia | |Mind Joand D Adicinar
Tipa CPFICHR NomaiRaso Socisl hgtas

14) Ao clicar em adicionar, o interessado cadastrado devera ser apresentado na tabela,
conforme imagem abaixo:

Tipa CRFICHR Worma Razho Sadl Ages
Pogs0aFlis | TRISABI044 Vg Joans an WX

4.INCLUSAO DOS DOCUMENTOS

E no painel Documentos que os documentos devem ser anexados, lembre-se de ja ter os
documentos separados antes de iniciar o peticionamento.
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Decwments Priacpat [ Evwrsde 0p Goa e ITD ichaus 20w 533 st contwdda)

Mivet e Acessor (7) Hpitess Legat (%)
Saocio EoondmecoFnancers de Supeo Paasho (At 190 capet 23 Lei " S 17209988 - CTN)

?

Decurmenios Fssescins (18 Max
L

| Sxplerm. | Merram Achewo tescsrac:

Tipe G Decementn (¥ = oo Tigs de Do ®

=l |

Movwt da Acwmoncx ¥ Wipdtane Logat (1)
Rettes SA0cic EcondmioFrancers o0 Supeto Paang 1At 198 capvt 33 Lm a* § 1TY88 - CTY)

Pormate () © Nusagts U Dplcsds | Asoow |

Tipa ew Docemeets (5 Complersesta ¢o Tips tw Docomenta ()
[ =] [ ) .

| CoTormants P

3;‘.“"""’.“@' Condrecof nancers 36 Supeto Passia (A0 190 canat 4 Laio® & 112088 - CTI)

[ procay | Adee |

[Peddo

Pracesss Data Tarmarse Docuswen Wove! e Acwsao Ay
Prearacis

Zevtenrs

o

#——wmln

O primeiro documento a ser inserido é o documento principal, ndo é possivel concluir o
peticionamento sem anexar o0 documento ou edita-lo, caso seja um documento gerado no

SEI-RJ.

Caso o documento principal seja um documento gerado no SEI, ele serd apresentado

como na tela abaixo:

15) Clique sobre o documento para abrir o editor de textos:

/ CLIGUE PARA ABRIF O EDITOR DE TEXTOS E EDITAR SEU CONTEUDO

Documenios

05 documemias devem Sef canegados abaing, Snds
indicados abag estards condicanades 3 andbse,

ME E Emissdode Guta e M0 {igue 33U pAra Baar canheddo]

Mol ga Acmssec (T} Hipdtess Lagat (T)
Resirin Stuagds Econbmice-Fnanceira e Sujeilo Passive [ 199, cagut, 4a Lei 51721984 - CTH)

endusha respansatildace 3 combarmidade enbe 05 23305 mlermados & 25 doumenkas. Os Nives de Aoessa que forem
seradar publioo, gee poderd, molvadaments. aferddos a guaiguer momenio sem necessidade de privg aeso
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16) A tela com o conteudo do documento sera exibida:

2. UTILIZE A BARRA DE FERRAMENTAS PARA FORMATAR O TEXTO, CASO SEIA

3.QUANDO TERMINAR AS ALTERACOI QUE EM SALVAR: eecAlin
au 00 TERMINAR AS ALTERACOES, CLQU SALVAR NECESSARIO

RSN Te——— W I e
- —
‘e 10w be

5 s W O NI Swk xdy o “ Q = » Q & 3

Fase petcuonamento ¢ relacionads 3 Eauado de Gria de ITD para os casos de Dissodugto Conjegal
Caso exie allo w0 0 1190 da yes sobctacio, descontione & cpesagho.

1. DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA O FROCESSO JUDNCIAL: 1. PARA EDITAR O CONTEUDO UTILIZE AS SESSOES EM BRANCO

o Arquito em formato pdf coetendo © procewo crgmal

® Arqeno em formasto pdf da Petigdo macial

© Arquivo em formato pdf de Cerhidiin de casasserty (¢ pacto sevspoal, se bouver) dgsisbaads oo, o cmvo de umbe extivel, excnfurs pibiaca realizads por amies on compashieres ou secechocmezio

Jodicaal

o Arquo em formate pdf do docsmenno de Weatdade d0s clages

* Arqeivo em fomsato pdf do CPF dos coepuges

o Arguno e formmne péf ds condio da mtecto cadastral do CPF* dos cénpuges

® Arquivo em formato pdf do comprovasie de sessdincia dos cosjuges;

® Arquito em formato pdf da pertilba de bers

® Asquno e foemato pdf da sextenca ¢ todas @ follun que el mescicns

o Asquino e foemuete paf da procieachs digtalizada (comtante do processo)

CASO HAJA AVALIACAO JUDICIAL:

* Argueso e formsato pdf do eedo de avalingho sdicial (oficsss dos bamcos, apuragio de haveres, Lundo de avalisgho do bers immirvel etc )
* Arquvo em formato pdf da Folha de cilculs do coomader judioal duptalizada;
* Arqeivo em formaro pdf de sersenca (homologacto do cilouls do contader jadicwl pelo ) € todas as folkes que 3 MmIFECa FRenCORAr

*A crmdso da wnaio cadwtral do CTF podert ser cbuuds no seguirte codereco ity Comprovarse de Sauachs Cadamna) - CPF

IMPORTANTE: Caso a tela ndo seja exibida, verifique se 0 seu navegador ndo esta
bloqueando os popups.

17) Edite o documento e quando, terminar, clique em salvar;

18) Dependendo do tipo do processo que esta sendo peticionado, vocé pode ter a opgao
de escolher o Nivel de acesso entre os disponiveis:

Publico;
Restrito;

Alguns tipos de processo terdo seus niveis de acesso ja definidos, ndo sendo possivel a
alteracéo pelo usuério externo.

Caso o documento principal seja um documento externo, vocé seguird 0 mesmo passo-a-
passo para inserir os documentos essenciais e complementares que serdo apresentados a
sequir.

19) No painel documentos essenciais, clique no botdo explorar para encontrar o arquivo
desejado:
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Documentos £ssencials (10 Mbx:

[Bobar_ [Neshum scher senconacs

Tigo de Documance (3) C doTpo de @

| = |

T E———
Comprovarte % cgut ()
S % v tnicoFinance 3 8 Sefello Passho (A1 198, capet, da Lei o° 5 17211965 - CTN)
i baiaado | Adowrer |
Petcio
Processo Data Tamanho Documento Neved do Acosso Formato Mdes
Procurssio
Sertancs
coF

| |Centsio

20) Na tela explorar arquivos, encontre o seu arquivo e cliqgue em Abrir:

i

@ Camregar ficheiro —e — - ﬁ.
TN T ee— e ——
@Uv o » Bebliotecss » Documentes » v | 49 | Pesquisar Document Pt
Organizer = Nova pasta =« 3 89
& Loces ° Biblioteca Documentos _ .
# Downloads Incloo 2 locats RIS -
Nome 2
# _y Biblictecas =
= =
+ | +| Documentos 4 Templates 0.5 stualizados
= Imagers 11
o Miasicas B ). Capacitagso s criagd
B videos L. Apresentagdes - SEI tamant LA B
4 Divulgagso SEI —
« 8 Computador J. Metodologias de Gestdo de Processo
& Disco Local (C) b Arquives do Outlook
* fsampaso (\\cif ). relaboratricanticorpos
o SEPLAG (V1) L. PAD . SEPLAG - CADASTRAR VEICULOS X !
S Projeto_Sei \\ei | | - =SLAN "_':1'."' s i'" ATARETR 5
Nome v | Todos o ficheiros -
] (o]

21) O nome do arquivo carregado sera exibido ao lado do botdo explorar, conforme
imagem abaixo:

| Documentos Essenciais (10 Mb):

Explorar... | PROCESSO.paf

22) Selecione o tipo de documento e digite 0 complemento do tipo de documento, 0
complemento serve para especificar o tipo de documento, conforme mostra a imagem
abaixo:
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1. ESCOLUHA O THO DF DOOUMENTD "PROCESSOE

Decumenios [ eamaciais (10 Mg
Explorer_. | PROCESS0 pd

Tob s Documbntn E o Tips & 0 ® L. [HGATE £ OOMPLENSENTO
)

= Legat &

E;‘u:'urhmlnﬂrﬂugh Foondmeca-Fnancsin de Suping Paisvo (A 198, capel dalei n* S 1721088 - CTH)

Hoema plaliads e

Promeig Ij Data Tamanha Documenio Wieel de Aresso Fommato Bpbes
Prociraghs

AL

23) Selecione o formato do documento inserido:

Nato-digital: Documento criado no meio eletronico, como um documento word, planilha
excel, planta do autocad,;

Digitalizado: Documento que foi digitalizado a partir de um documento em papel;

4 3. SELECYONE O FORMATO

| = \ e

Nivel de Acesso: () Hipotese Legat ()

Raestrito Selgacio Econdmico-Financeira ¢e Sueito Passivo (A 198, caput, da Lel n* 5 17211966 - CTN)
v v

formato: (3) ) Nato-digtal ) Digtalizade | Asasne | <

A, CLIQUE EM ADICIONAR

Noene 8o Arqunvo Data Tamanho Documento Nivel 3¢ Acesso Formato Agoes

Caso vocé esqueca a definigdo dos tipos de formatos, passe o cursor do mouse sobre 0s
icones vermelhos para ver um lembrete:

Seleciong @ opcio “Nalp-digesl™ sa
O amuiFo a s&r camegado fol criada
arginalmane &m main SEirdnioo

Selecione @ opcio "Digkaliz=sdo”
SOITEETE Sa 0 S QuReD & gar
i.T-Ei'l'Elﬂ-il?}_rEII produmics da
digitalizacio de um doOsTHEns am
papal.

Ao escolher o formato do tipo digitalizado, o campo conferéncia sera exibido:
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Formato:(3) O Nato-dighast @ Digislizage  Comfarincia com o documento digitalizado:
LT S iz | famn | s
Chpia Simples
Diacumsnts Original
Escolha o tipo de conferéncia utilizada e clique em adicionar.
Furrrmu:l:f; Nalo-dgilal © Digitalizads | Adicienar
Noma do Argeno Tata Tamanhe Documssio Nriel de Acesso Formats Agbes
PROCESS0 pif '”f:f""s A5 KD Procass0 Judioa Resti Halo-tigta X
Ll

A tela acima sera exibida, mostrando que o documento foi anexado.
Conforme o exemplo acima continue incluindo os documentos essenciais.

Vocé s6 conseguira concluir o seu peticionamento quando vocé inserir pelo menos um
arquivo por tipo de documento, porém, vocé precisara inserir todos os documentos
necessarios a sua solicitacdo para que a sua peticdo seja analisada pela unidade
responsavel.

No painel Documentos Complementares vocé podera incluir documentos
complementares a sua solicitacdo, vocé conseguira concluir o peticionamento sem incluir
estes documentos, porém, vocé precisara inserir todos 0s documentos necessarios a sua
solicitacdo para que a sua peti¢do seja analisada pela unidade responsavel.

Eacoiter aguvD | Nerhum rguno seled oradd

Tipo de Documento: (7 Complemento 0o Tipo de Documento: (2
-

Nivel 0 Acesso: () Hipotese Legak ()

Resy 2 Shuagdo Econdmeo-Financera 0e Sueto Passno (An 198, cagul 03 L % 5 1721266 - CTX
Formato: (¥ NJIC-0Gn Dgtaizace

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agles

24) Para incluir os documentos complementares siga 0s passos citados anteriormente para
0s documentos essenciais:
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Documentos Complementares (10 Mo)
| Escolher arquivo | CERTIFICADO paf

Tipo de Documento: () do Tipo de D¢ @
Cenificace v aammoo\um

Nivel do Acesso: @) Hipotase Legat: @
Resinto Situacdo Econdmico-Financera 08 SuRo Passvo (A 198, caput, da Led n* 517211966 - CTN)

Formato: B ' Nato-ogitai ® DI C com
| Cépra Simpies v | [ asconw |

Clique em adicionar e continue a inserir os documentos necessarios a sua solicitagao.

E OBRIGATORIO ADICIONAR PELO
MENOS UM DOCUMENTO
ESSENCIAL POR TIPO.

4

25) Ao finalizar a inclusdo dos documentos, cligue em

e a tela abaixo sera exibida:

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

oo | =] (re=]

Acmﬁm‘oc&mﬂa«xmmmomemﬁumﬂ;&ommemh‘m 0 processo eletrdnko,

akbm do Gisposto no credenciameanto prévio, & na Wcmhq&odewedo os dighalkcados, sendo
rWMWemwmwww*um ) formidade entre os dados

eos nmbdoommmaootum«um qmdoa-odvmoem-iodocm
praticacos no processo, para que, caso sokKitado, sejam apresentados para qualquer tpo de conferéncia: a realzagdo por meio eletrdnico de todos os
alos e comunicagdes processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu , com a porventura . 8 observincia de
Que 08 8l0s Processuais se consideram reakzados no dia ¢ hora do by peb SEI i d nwaummu

‘&tmmmumwmemmmeomnmu&nﬁmmﬁmm‘mmmne«weam
periddica 0o SE, a fim de verificar o de ntimag

Usuario Externo:

Tanana Borfaco

CargoFungdo:

Errrm— et :

Senha de A ao SER:
- 2-DIGITEA
SENHA

Pronto! Sua peticéo foi criada e o recibo eletronico emitido. O recibo eletrénico passara

a ser documento integrante do processo.
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Recibo Eletréonico de Protocolo - SElI n® 0002867

(=]
ario E: C Tatiane Bonifacio
1P utilizado: 108.177.28
Data e Horario: 2540672018 18:03:28
Tipo de Peticionamento: Processo Novo
Numero do Processo: SEI-04/037/000007/2018
Interessados:
Tatiane Bonifacio
¥ dos [ 7 SEN:
- Documento Principal:
- 3 0002865
- Documentos Essenciais:
- Procuragdo 0002866
O Usuédrio Externo acima nenlm:aon foi previsments avisaco que o petici importa na a dmlenmme:mées Que regem o processo eletrdnico, skem
do disposto No credenciamento prévio, & na assinatura dos documentos nato-digitais ¢ Oecbluaooeqw»oau'.erm:osos sendo civil penal e
scministrativamente pelo UsO indevico. AInda, foi aVisado que Os nivels de acesso estariam & analise por senvidor publizo,

pera
gue poderd, motivadaments, alterd-los 8 quaiguer mMomMento sem necessidade de Prévio aviso, edemﬁoaememhm'emm

« & conformidade entre os Sados informados & os documentos

D cmcoom originais em papel de dowmcﬂtcsdmm 2t que cecaia 0 direito de revisio dos atos Praticacos NO Processo, Para qQue, ¢aso soicitado,
sejam apresentacos para qualkquer 1ipo de conferéncia;

« @& resizacdo por meio eletrénico Ce 1000s 03 a0s & comunicagdes processuais com o proprio Usudrio Ex1emno ou, por seu intermédio, com a entidade pocventura
representada

« @ observancia de gue os atos am 1 no da e hora do recebimento pelo S o8 pr ote as
23nSSminSSs do Gitimo dia do prazo, cmaﬂo sempre o horéro oficial ge Brasila. Independents do Yuso horario em que ue encomre

- & consuls periddica 8o SEI, & fim de verficar 0 recebimento de intimacBes eletrdnicas

A exsténcio deste Recidbo, do processo e dos documentos acima indicados pode ser conferida no Portal na Internet doja) Secretaria de Estado de Fazenda e
Planejamento

5.PESQUISAR PROCESSOS

ApoGs a peticdo ter sido criada e o recibo eletronico emitido, os processos podem ser
consultados de duas maneiras:

1) Diretamente através do link:

https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md pesg processo pesquisar.php?ac
a0 externa=protocolo pesquisar&acao origem externa=protocolo pesquisar&id orga
0 acesso externo=6

2) Login como Usuario Externo, menu principal, op¢do Pesquisa Publica:

Controle de Acessos
Externos

~ Alterar Senha
LPesqwsa Publica —
Peaticionamento »

Reacibos Eletrdnicos de
Protocolo
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A tela Pesquisa Pablica sera exibida. Entre com as informacdes referentes ao processo
desejado, lembrando que no campo N° do Processo ou Documento devera ser digitado
somente nimeros, sem a descri¢cdo SEI que antecede o0 n° do processo.

kes quisa Publica

N*® do Processo ou Documento:
Pesquisa Live:

Pesquizar em:

Interessmde | Remetente:
Unidade Geradora

Tipo do Processs

Tipo do Documento:

Dot do Processs [ Documents:

1 - DIGITE APENAS 05
HUMERQS COMO ND
EXEMPLO

5 1 SB B __!ng:go

Dighte o codigo ¢
Dosurnentos Exernos

* Processos Documentos Gerados 1 SBB
l .
] | Pasquisar
v f Limpar Campos
= L
Periodo explicho 30 dias D dias 3-CLQUE
EM
PESQUISAR

O resultado da pesquisa sera exibido. Para visualiza-lo clique no nimero do processo.

CLUQUEAQUI PARA
WISUALIZAR O
PROCESSO
& Racaita: Concessdo de Ressarcimento de ICMS - Substituicso Tributans - Derivados de Petrolso N® 1 SE04M37/000007/2018
Uridade Geradora: AFE 04 Data: 25062018

Em seguida clique no niumero do documento, conforme indicado abaixo:
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Pesquisa Processual

Autuagao
Processo: SEI-04/037/000007/2018
Too Receita: Concessdo de Ressarcimento de ICMS - Substiuicdo Tributaris - Derivedos de Petroleo
Data ce Registro 250672018
Interessados: Tatiane Bonéacio

Processo cu Documento de Acesso Restrito - Para condigies de acesso verifique a Condiglio de Acesso ou entre em contato pelo &-mail 5ei@0rgo.gov.br

Lista de Protocolos (3 registros):

[4] 2 Documento / Processo 2 Tipo de Documento 2 Data do Documento - Data de Registro 2 Unidade
0002865 « Peticio Teste 2510672018 250612018 AFE 04
0002866 « Procuragdo Teste2 2500612018 25/06/2018 AFE 04
“~ Recibo Eletrdnico ce Protocok 25082018 25082018 AFE D4
Lista de Andamentos (7 registros):
DataHora Unidade Descrigao
2500672018 18:17 AFED4 Processo recebido na unidade
2510672018 18:03 AFE 04 Processo remetiso pels unidade AFE 04
25/06/2018 18:03 AFE 04 Processo publco gerado

0S DOCUMENTOS RESTRITOS NAO
ESTARAO DISPONIVEIS PARA
VISUALIZACAO.

6.REALIZAR UM PETICIONAMENTO INTERCORRENTE

Tem por finalidade a protocolizacdo de documentos em processos j& existentes.
Condicionado ao nimero do processo indicado, os documentos poderdo ser incluidos
diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado.

Para iniciar, selecione no menu principal a op¢do Peticionamento > Intercorrente

Controle de Acessos
Externos

Alterar Senha

uisa Publica
Peticionamento “ | Emeasso Nove

Recibos Eletrdnicos de
Protocolo Intercormente -
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Na se¢do “Processo” insira o numero do processo € clique no botdo “Validar”. O nimero
de processo deve ser previamente conhecido e indicado por completo para ser validado

Peticionamento Intercorrente

Beticionar Fezhar ]
—| OriﬂnlnEou I

Este paticionamento serve para protocolizar documentos em processos ja existentes. Condicionado ao nimero do processo & parametrizagdes
da administrag&o sobre o Tipo de Processo cormespondente, os documentos poderao ser incluidos diretamente no processo indicado ou em
processo novo relacionado.

—{ _Processo

Nimero: Tipo: 3~ CLIQUEEM
EEI-M.-’DST.’DDJOG?QOIS ] | ysicar | [Receits- Concessao de Ressarcimento de ICMS - Substitui] dcionar | <= |  ADICIONAR

I i
1- ENTRE COM O 2 - CLIQUE PARA Ee 1=
5 sticiona Feghar
NUMERD DO PROCESSO ‘ ‘ VALIDAR |:

Ap6s clicar em Adicionar, a secdo “Documentos” ¢ exibida. Basta clicar em “Escolher
arquivo”, preencher os campos correspondentes a cada documento que pretende
peticionar. O sistema critica 0s campos obrigatérios e também as extensdes de arquivos
permitidas. Apds preencher todas as informacdes, clique em Adicionar, conforme
indicado na tela abaixo:

—[ Documentos I

Os documentos devemn ser carmegades abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dades informades e os
documentos. Os Niveis de Acesso que forem incicados abaixo estardo condicionados  andlise por servidor plblico, que podera
motivadamente, alteré-ios a gqualyuer momento sem necessidade de previo aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):
Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipe de Documento: (7)

[ ]

Mivel de Acesso: (7) Hipdtese Legal: (7)

Restrito Situagdo Econdmico-Financeira de Sujeito Passivo (Art. 198, caput, da Lein® 5.172/1966 - CTN)
Formato: (7) Mato-Digital Digitalizado =
- Nivel de -
Nome do Arquive Data Tamanho Documento ACesss Formatoe Agoes
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7.CONCLUIR PETICIONAMENTO INTERCORRENTE

Depois de adicionar todos os documentos que pretende peticionar, cliqgue no botéo
“Peticionar” no canto superior ou inferior direito da tela, para abrir a janela “
Peticionamento” - Assinatura Eletrénica.

Peticionar | Fechar |
A

A

Na janela aberta, selecione o cargo/funcdo, e entre com sua senha de acesso ao SEI-RJ
para que o0 processamento do peticionamento seja de fato iniciado.

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacao de sua senha de acesso iniciara o peticionamento & importa na aceitacdo dos termos e_concu;ées Que regem O processo eletronico
além do disposto no credenciamento prévio, € na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragdo de que sio auténticos os digitakzados, sendo
responsavel cmvil, penal € administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s80 de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados
informados e os documentos; a conservag&o dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos
praticados no processo, para que, caso solictado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a realizagdo por meio eletrdnico de todos os
atos & comunicagdes processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada, a observéncia de
que os atos processuais se consideram realzados no diz € hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as
22hSSminS%s do Ultimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta
periddica a0 SEI, a fim de verificar o recebimento de intimagGes eletronicas.

Usuario Externo:

[Tatiane Bonifacio

Cargo/Fungao:
Assistente =

Senha de Acesso ao SEI:

Pronto! O recibo foi gerado e a anexacdo do documento ao processo ja existente foi
realizada. Um e-mail serd enviado para o endereco cadastrado confirmando a acdo
realizada.
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Recibo Eletronico de Protocolo - SEI n° 0002875

Usuario Externo (signatario): Tatiane Bonifacio
IP utilizado: 10.8.177.25
Data e Horario: 26/06/2018 19:13:29
Tipo de Peticionamento: Intercorrente
Numero do Processo: SEI-04/037 /0000072018
Interessados:
Tatiane Bonifacio
Protocolos dos Documentos (Mumero SEI):
- Mota 123 0002874

O Usudrio Externo acima identificado foi previamente avisado que o peticionamento importa na aceitacdo dos termos e condl;oesque regemo
processo eletrdnico, akém do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragio de que s8o auténticos os
digitalizados, sendo responsave civil, Denal & administrativaments pelo uso MMO Ainda, foi avisado gue o8 niveis de BCE”O indicados para os
documentos estariam condicionados a andlise por senvidor publico, que poderd, motivadamente, alterd-los a qualyuer momento sem necessidade de
prévio aviso, e de que sdo de sua exclusiva responsabiidade:

a conformidade enire os dados informados e os documentos;

a conservagao dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de revisiio dos atos praticados no processo, para
que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia;

a realizagio por meio eletrinico de todos os atos e comunicagbes processuais com o proprio Usuario Externe ou, por seu intermédio, com a
entidade porventura representada;

a observancia de que os atos processuais se consideram realizados no dia & hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestives os
praticados ate as 23h58min58s do Gltimo dia do prazo, considerado sempre o horério oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que
s& encontre,

a consulta periodica ao SE, a fim de verificar o recebimento de intimagbes eletrdnicas.

A existéncia deste Recibo, do processo e dos documentos acima indicados pode ser conferida no Portal na Internet do(a) Secretaria de Estado de
Fazenda e Planejaments,

Fonte

FIM

de consulta: SEI-RJ através do enderego eletronico:
http://www.fazenda.rj.gov.br/sei/usuarioexterno

Manuais: “Usuario Externo” e “Peticionamento Eletronico”.
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