Governo do Estado do Rio de Janeiro

ANEXO I

ORIENTACOES PARA UTILIZACAO DO SISTEMA ELETRONICO DE
INFORMACOES - SEI/RJ -

RESOLUCAO CONJUNTA SECC/SEAP/SEDEC/SEPM/SEPOL/DEGASE n°
96/2023, DE 05 DE MAIO DE 2023)

PARTE I

COMO ABRIR PROCESSO NO SEI-RJ E PREENCHER O REQUERIMENTO
DE REVISAO ADMINISTRATIVA - COMISSAO MISTA

Apos a realizacao do cadastro prévio de Usudrio Externo e da autorizacao da Unidade
Gestora do SEI-RJ, mediante a apresentacdo de documentos, conforme orientagdes

constantes do Manual de Usuario Externo (Parte II), o segundo

Para realizar o preenchimento do REQUERIMENTO DE REVISAO ADMINISTRATIVA -
COMISSAO MISTA, o usuéario externo devera realizar um Peticionamento no SEI-RJ,

acessando o endereco eletronico: htip://www.fazenda.rj.gov.br/sei/.

1. Apbs acessar o site, clique no botio: ACESSE O SEI-RJ, depois clique em USUARIO
EXTERNO.
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2. Para entrar no SEI-RJ, informe o e-mail e a senha:

Sel

Acesso para Usuarios Externos

- josesilva@mail.com.br

ENTRAR

Clique agui para se cadastrar

Ezgueci minha senha

3. Faga o requerimento, clicando em Peticionamento, depois Processo Novo:
Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Pesquisa Publica
Peticionamento
Processo Novo
Intercomente

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Intimacbes Eletrdnicas

Manuais
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4. Na tela de opgdes de processos, escolha o Tipo de Processo: Recursos Humanos: Pedido de
Revisao Administrativa da Comissdo Mista;

Tipo do Processo: Orgiio:
pedido de revisio| Todos w
Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Recursos Humanos: Pedido de Revisao Administrativa da Comissdo Mista

5. No Formulario de Peticionamento, preencha a Especificagdo com o nome completo do
usuario, depois clique em Pessoa Fisica;

Formulério de Peticionamento

Especificago (resumo limitado a 100 caracteres]:

Interessados: [
(") PessaaFisica () Pessaa Juridica

Natureza CPFICNP) Nome/Razzo Social Agties

6. Clique em Documento Principal, para preencher o requerimento:

Documentos

(s documentos devem ser camegados abaixo, sendo de sUa exciusiva responsabildade a conformidade entre 0s dedos informados & 03 documentos: Os Niveis ok Acesso que farem indicados abaiio estaréo condicionados  analise por senidor piblico, que podrs aterés 2
QUslquer momento sem necessidads o prévio avis.

Documento Principal: E Req. de revisgo administrativalComisséo Mista (clique aqui para editar contedo)

7. Escolha o Nivel de Acesso: Restrito;
7.1. Hipdtese Legal: Informacio Pessoal;

Documento Principal: E Req de revisdo administrativa/Comisso Mista (cliqgue aqui para editar contelido)

Nivel de Acesso: Hipotese Legal:
Restrito v Informacio Pessoal(Art. 31 da Lein® 12.527/2011)

8. Nesse processo, os Documentos Essenciais sdo:

a. Termo de rentincia/Comissao Mista;
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b. Certiddo de objeto e pé (Justica Estadual), expedida ha menos de 30 (trinta) dias;
c. Certiddo de objeto e pé (Justica Federal), expedida ha menos de 30 (trinta) dias;
d. Certidao Negativa de Improbidade Administrativa;
e. RG;
f. CPF;

g. Comprovante de residéncia.

8.1. Para inserir o arquivo com os documentos essenciais, o usuario devera clicar no botdo

Escolher ficheiro ¢ incluir separadamente, os arquivos contendo os documentos.

Documento Essencial (20 Mb):
Escolher ficheiro | Menhum ficheiro selecionado

Para cada documento, repita os passo elencados, abaixo:

8.1.1. Tipo de Documento: escolha, dentre as opgdes disponiveis o tipo correspondente ao
arquivo a ser inserido no sistema, por exemplo CERTIDAO;

Tipo de Documento: [

Comprovante de Residéncia
Cédula de Identidade

Termo de rendncia/Comissdo Mista
Cadastro de Pessoa Fisica - CPF

8.1.2. Nivel de Acesso: Restrito;

8.1.3. Hipdtese Legal: Informacao Pessoal;

8.1.4. No Complemento do Tipo de Documento: preencha a identificacao do tipo: exemplo:
CERTIDAO de Objeto e Pé - Estadual

8.1.5. Escolha o Formato Nato-digital para os documentos que nasceram, digitalmente e

Digitalizado, para os documentos que nasceram em papel, como CPF, CNH;
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8.1.5.1. Ao optar por Digitalizado, o sistema pedira para a selecionar o tipo de Conferéncia

com o documento digitalizado. Sao quatro opgoes:

Conferéncia com o documento digitalizado:

Cdpia Autenticada Administrativamente
Copia Autenticada por Cartdrio

Cdpia simples

Documento Original

8.1.5.1.1. Cépia Autenticada Administrativamente: Documento autenticado por servidor
publico;

8.1.5.1.2. Cépia Autenticada por Cartério: Documento autenticado em cartorio;

8.1.5.1.3. Cépia Simples: Copia de documento sem autenticacao;

8.1.5.1.4. Documento Original;

8.1.5.2. Escolha a op¢ao que corresponda a forma original do arquivo.

8.1.6 Clique no botdo Adicionar, para finalizar a inclusdo do termo;

Documento Essencial (20 Mb):

Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento:
Termo de rendncia/Comissao Mista w renuncia
Nivel de Acesso: Hipotese Legal:
Restrito W Informacéo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)
Formato:
() Nato-digital () Digitalizado
Nome do Arquive Data Tamanho

9. Os Documentos Complementares sao aqueles, que embora ndo sejam exigidos pelo
processo, podem ser insiridos pelo usuario, a fim de complementar as informagdes.
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Documentos Complementares (20 Mo):

Escolner ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Tipo de Documento: [ Complemento do Tipo de Documento:

Nivel de Acesso:

Formato: Conferéncia com o documento digitalizado:
() Nato-igtal (@) Digtalizad .
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acbes

9.1. Para a inclusdo de documentos complementares, siga 0os mesmos passos dos documentos

essenciais, apos clique em Adicionar.

10. Apds a inclusdo de todos os documentos, clique no botdo Peticionar, para enviar o

Processo.

Documentos Complementares (20 Mo):
Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionada

Tipo de Documento: [ Complemento do Tipo de Documento: [F]

Nivel de Acesso: [

Formato: Conferéncia com o documento digitalizado:

(") Netotel (@) Ditaizado N
Nome do Arquiv Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Fomato Actes

O modelo de Requerimento de Revisao Administrativa Anexo I da Resolu¢cdo Conjunta
SECC/SEAP/SEDEC/SEPM/SEPOL/DEGASE n°® 96/2023, esta disponivel no Sistema
Eletronico de Informagdes — SEI —RJ através do enderego eletronico:
https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=usuario_externo_logar&id orgao_acesso_externo=6

O Termo de Rentncia - Anexo II  da  Resolugio  Conjunta
SECC/SEAP/SEDEC/SEPM/SEPOL/DEGASE n°®  96/2023, estd disponivel para
impressao através dos Websites de cada Pasta, a saber:


https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=6
https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=6

Governo do Estado do Rio de Janeiro

DEPARTAMENTO GERAL DE ACOES SOCIOEDUCATIVAS - DEGASE

https://www.degase.rj.gov.br/

SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO PENITENCIARIA - SEAP

https://www.admpenitenciaria.rj.gov.br/

SECRETARIA DE ESTADO DE DEFESA CIVIL - SEDEC

http://www.defesacivil.rj.gov.br/

SECRTETARIA DE ESTADO DE POLICIA CIVIL - SEPOL

http://www.policiacivilrj.net.br/

SECRETARIA DE ESTASDO DE POLICIA MILITAR - SEPM

https://sepm.rj.gov.br/

O sistema SEI-RJ] ¢ acessado pela internet, através do
https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei

endereco


https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei
https://sepm.rj.gov.br/
http://www.policiacivilrj.net.br/
http://www.defesacivil.rj.gov.br/
https://www.admpenitenciaria.rj.gov.br/
https://www.degase.rj.gov.br/
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PARTE II

MANUAL DO USUARIO EXTERNO

1. INFORMACOES IMPORTANTES

O cadastro como Usuario Externo no SEI-RJ ¢ personalissimo, ou seja, sua operacao ¢é
sob a responsabilidade da pessoa que opera o sistema, tendo como consequéncia a
responsabilidade pelo uso indevido das agdes efetuadas, as quais poderdo ser passiveis
de apuracao civil, penal e administrativa.

E destinado a pessoa fisica que participe de processos junto ao érgao, independente de
vinculagdo a determinada pessoa juridica, para fins de peticionamento (iniciar processos
e inserir documentos em processos existentes), visualizacdo de processos com restri¢ao
de acesso aos quais foram concedido acesso externo ou assinatura de contratos,
convénios, termos, acordos e outros instrumentos congéneres celebrados com o 6rgao.

Para realizar peticionamento ou assinar documentos ¢ necessario cadastro prévio e
autorizacdo da Unidade Gestora do SEI-RJ, mediante a apresentagdo de documentos.

2. VISTAS A PROCESSOS COM RESTRICAO DE ACESSO

Para fins de vistas a processos e documentos ndo ¢ necessaria a realizagdo de cadastro
prévio, o usudrio externo receberd um link de acesso ao sistema e 14 visualizard as
informagdes disponiveis de acordo com o acesso concedido por um usuario interno.

Caso vocé precise ter acesso ao conteudo de um processo como interessado, vocé deve
entrar em contato com o setor responsavel pelo processo e solicitar o acesso.

Para mais informagdes veja o item 5. Acesso Externo aos Processos

3. PASSOS PARA O CADASTRO
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O cadastro como usuario externo € necessario para fins de peticionamento e assinatura
de contratos, convénios, termos, acordos e outros instrumentos congéneres celebrados
com o 6rgao por meio do SEI-RJ.

1) Para acessar a pagina de Acesso Externo do SEI-RJ ¢é necessario realizar o cadastro
como Usudrio Externo e seguir o procedimento indicado para ter o acesso liberado.

2) Para se cadastrar, acesse o link:

https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=usuario_externo logar&id orgao_acesso_externo=6

3) Clique na opgao “Clique aqui se vocé ainda n3o estd cadastrado” e siga o
procedimento:

Acesso para Usuarios Externos

E -mail:

sel |-

Confirma Esouecimnha senhy

CLIQUEAQLI SE

|| Clique aqui se vocé ainda ndo ests cadastrado | €— AINDA NAOD
| TIVER CADASTROD



https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=6
https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=6
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4) Preencha as informacgdes solicitadas no formulario:

SECHE TASA DE E5TADD DE FAZENDA E PLANE LAMENTO
m’l.' Producao

Cadastro de Usuario Externo

Nome do Representante:

CPF: RG: Orgéo Expedidor:
Telefone Fino: ~ Telefone Celular:

Enderego Residencial:

Complemento: Bairro:

Estado: Cidade: CEP:

" "

Dados de Autenticagao

E-rmailz
Senha (no minimo B caracteres com letras & niomeros):

Confirmar Senha:

RABZASY 3

Digite: o codige da imagem ao lado

Evwar | [ vewar

Depois de realizado o cadastro online, onde serdo registrados o seu e-mail e a senha de
acesso, serd enviado um email com as instru¢des para ativacdo do seu cadastro, siga as
orientacdes indicadas no e-mail para obter a liberagdo do acesso.

Passo 1:

IMPORTANTE: As instrugdes para ativar o seu cadastro foram

encaminhadas para o seu e-mail.

Seguindo as orientagdes recebidas no e-mail, o usuario devera encaminhar a
documentacao para que o Orgdo responsavel possa analisa-la.

10
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Passo 2:

SEl - Cadastre de Uswdrio Externo

Cia, Manana Canvalhe de Civera
Sua solicitacdo de cadasira coma Usuanio Extenng ng SH-RI foi recebida com sucesso,

hdas, para gue voce possa utibzar o ssiema, & neossIN0 3 apreseniagdo dos documentos abano

2l para fins e aubenicacdo adminisiratmal;

o dooumenig de iderificagio oficial com o no qua
corsie CF
- Termo de Dedlaragdo de Concondinga & Vevacidade preenchica  assinado (incluir aqui o link pars o POF do Termo a ser entregue)

A entrega desoes ooCLmentos

Os seguintes documentos devem ser apresentados:

- Copia de Comprovante de Residéncia (juntamente com o original para fins de
autenticacao administrativa);

- Copias de RG e CPF ou de outro documento de identidade no qual conste CPF
(juntamente com o original para fins de autenticacdo administrativa);

- Copia do ato constitutivo da pessoa juridica, quando for o caso;

- Copia da procuragdo com poderes especificos para representacdo do interessado,
quando for o caso;

- No caso de procurador de pessoa fisica, apresentar também copia do RG e CPF do
outorgante, ou de outro documento de identificacdo oficial com foto no qual conste
CPF;

- Termo de Declara¢do de Concordancia e Veracidade preenchido e assinado (modelo
disponivel na tela de cadastro de usuario externo no SEI).

A entrega desses documentos pode ser:
Presencialmente:

Local: Consulte o http://www.fazenda.rj.gov.br/sei/usuarioexternodocumentacao para
verificar os locais de entrega da documentagao.

11
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Por terceiros:

Local: Consulte o http://www.fazenda.rj.gov.br/sei/usuarioexternodocumentacao para
verificar os locais de entrega da documentagao.

Importante: No caso da entrega ser realizada por terceiros, as copias devem ser
autenticadas em cartdrio e o Termo assinado com reconhecimento de firma.

Por correios:

Local: Consulte o http://www.fazenda.rj.gov.br/sei/usuarioexternodocumentacao para
verificar os locais de entrega da documentagao.

Importante: Neste caso, as cOpias devem ser autenticadas em cartoério e o Termo
assinado com reconhecimento de firma.

Eletronicamente:

As copias devem ser assinadas eletronicamente com certificado digital e enviadas para o
e-mail

12
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Secretaria de Estado de Administracdo Penitencidria
Quais Documentos?

Comprovante de Residéncia

RG

CPF {ou documento de identidade no qual conste CPF)

Termo de Declaragdo de Concordéncia e Veracidade preenchido e assinado
Termo de Declaragdo de Concordéncia e Veracidade

Como entregar os documentos?

Presencialmente ou Por Correiros
Praca Cristiano Ottini, s/n% 5% andar - Prédio da Central do Brasil - Sala 516 - Centro - Rio de Janeiro - RJ - CEP: 20221-250
Por Correios, enviar cipias autenticadas em cartdrio e o Termo assinado com reconhecimento de firma

Pelo E-mail:usuarioexterno.seap@gmail.com
IMPORTANTE: As copias devem ser assinadas com certificado digital. Caso ndo tenha um, serd necessario entregar presencialmente ou por correios

PONTOS FOCALIS SEAP:
Caio Léazaro Nunes Ferreira
Emerson Penha da Silva
Maria Verlane Ferreira Nunes

Rodrigo Octévio de Britto Nobre

13
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Secretaria de Estado de Defesa Civil

Quais Documentos?

Comprovante de Residéncia

RG

CPF (ou documento de identidade no qual conste CPF)

Termo de Declaracéo de Concordéncia e Veracidade preenchido e assinado
Termo de Declaracéo de Concordéncia e Veracidade

Como entregar 05 documentos?

Pelo E-mail: sei@chmer].rjgov.br
IMPORTANTE: As cpias devem ser assinadas com certificado digital. Caso ndo tenha um, serd necessario entregar presencialmente ou por correios

PONTOS FOCAIS SEDEC/CBMERUI:
Carlos Eduardo Nunes Costa

Daniel Araujo Barros

Daniel Pacheco da Vitoria

Eduardo Brollo Pizzatto

Eduardo de Castro Vanzan de Almeida
Guilherme Pereira Godoi

Hertz Willians Hugo de Faria

Sandro Moreira Vaz Macedo

Wallace Augusto Melo da Silva

14
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Washington Sebastido de Souza Jeronimo

Secretaria de Estado de Policia Militar
Quais Documentos?
Comprovante de Residéncia
RG
CPF {ou documento de identidade no qual conste CPF)

Termo de Declaragio de Concordancia e Veracidade preenchido e assinado
Termo de Declarago de Concordancia e Veracidade

Como entregar os documentos?

Presencialmente ou Por Correiros
CETIC
Rua Evaristo da Veiga, 78 - Centro- Rio de Janeiro/R] - CEP: 20031-040
Por Correios, enviar cpias autenticadas em cartdrio e 0 Termo assinado com reconhecimento de firma

Pelo E-mail: suporte_sei@pmeri.rj.zovbr

IMPORTANTE: As cApias devem ser assinadas com certificado digital. Caso ndo tenha um, sera necessario entregar presencialmente ou por correlos

PONTOS FOCAIS SEPM:

Agdan Miranda Fernandes

Cristiano Beiral Satolo Monteiro
Daniella Karim Ferreira

Glauco Silveira Fanara Monnerat
Leonardo Baptista de Jesus

Magaiver Vilas Boas Mariano da Silva

Marcos Vinicius Neves Aguilar

15
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Marisol Nunes Canelas

Rafael Vicente Meneses da Silva

Secretaria de Estado de Policia Civil

Quais Documentos?

Comprovante de Residéncia

RG

CPF {oudocumento de identidade no qual conste CPF)

Termo de Declaragdo de Concordéncia e Veracidade preenchido e assinado
Termo de Declaracdo de Concordéncia & Veracidade

Como entregar os documentos?

Presencialmente ou Por Correiros
Ruada Relagio, 42, Térreo - Centro, Rio de Janeiro/RJ CEP: 22231-110
Por Correios, enviar copias autenticadas em cartdrio € o Termo assinado com reconhecimento de firma

Pelo E-mail: npg@pcivil.rj.govbr
IMPORTANTE: As copias devem ser assinadas com certificado digital. Caso ndo tenha um, serd necessério entregar presencialmente ou por correios

PONTOS FOCALIS SEPOL:
FElaine Bilate

Elke Ribeiro de Oliveira
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DEGASE

Quais Documentos?

Comprovante de Residéncia

RG

CPF (ou documento de identidade no qual conste CPF)

Termo de Declaragdo de Concordéncia e Veracidade preenchido e assinado
Termo de Declaragéo de Concordéncia e Veracidade

Como entregar os documentos?

Presencialmente ou Por Correiros
No Setor de Protocolo
Rua Taifeiro Osmar de Moraes, 111, Galedo - Ilha do Governador

Por Correios, enviar copias autenticadas em cartdrio e o Termo assinado com reconhecimento de firma

Pelo E-mail: suportesei.ctisc@novodegase.rjgovbr
IMPORTANTE: As cpias devem ser assinadas com certificado digital. Caso néo tenha um, serd necessario entregar presencialmente ou por correios

PONTOS FOCAIS DEGASE:
Bartolomeu Jose de Lima Bezerra
Felipe Antunes Gomes
Rosemberg dos Santos Trianon

Werner Nunes da Rocha Brandao
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Lroaeraa o Demdle da R e lancira

Terins & Dedarascdo & Cowordiacis ¢ Veraclale
[Cadkicten de Ui eilemn — SEI-RI

S { oreplrie de Lsuarie

Docamemia de |donbdede iCFF-

E-rmail Telrlme:
Haarrn:
TLF:

Faderece de Demiclsn
[ Faimda (LT [Cidade: T

A realizagho do cadasso com Ussdno Eoemo no SEI-RT & & otrega deate docissesio smporisi o scalegio de
Roshind i g & comdigles que pepem o protesed clérdaios, Elmilinde como vahida & assamers cllndneis sa
ssskilidade cadasirads (hgn'senba), Ealdo coso comseiéneil o nepomalidade polo uso mdevalo dic e
ehfualic, i quan seslo pacelvers d apiraiis awil, peasl ¢ adeunisitng

Aindi, declary que o endisegs inforsade referete a0 meu dodmmtilio ¢ venlalars ¢ gue dbb de minks cudlaa
sicpomaitlidade:

|- i sl il el e dieia, ndo sendo oponivel, em quilgees hedizse, alegigdio de uss indevaln;

Il - & conformidade caire oo dilod infoemudes no fomukines chimhnmee d polcinisenio ¢ muelss cmlides no
dieviirenie prolocolizsln, intlusdo o preenchiments dos campos shrigilbnos & sescio dos docmsealos sastniies

¢ conplesenlires;

10 - a confepio da peligin & dos decumentos digtan em conformidads com o8 redgusilo silabelocdos pelo e,
s e i pefiome i Miorsiate & i lamanko dos anguives ammilides. delromeamenis;

IV - a comservecio dos enpaas em pepel de decsamenie dignalizshn crviedon por meio Je pelicionamens
eletrisiis we gue decam o direnlo da Adssinbitnsgio & rever o0 s pralasdos. no prstses, jun qus, diu sokilskn,
asjam aprescabishn & snidel: resposadvel pela andlize dis decussenios pesa qualquer tpo & coalenion;

¥ - b verficegdo, por s do eedibo cletmmes &8 profocole, de rosbomesln dic peligtes ¢ dis doviimentis
Rristsrrnl s, &l clsvaicainesle,

W - o verilezagls, por meio cleindaico, das comiimeagies ealne @ umdsle responiaivel pels milne & pelicanimento
€ 0 LsiEng, o L enlidede por venlen represenilada, selac ol g proctsso so qual fis realizsdo o peticasnanme e,

W - & cheervineia di que i alis procesiis an meio cléiniaioo & comelesam realizale so du ¢ na koo de
sicthemeain pelo SEL- BN, considerando-se enpislivos o6 dlos jeaicades o s I3 hisis ¢ 59 sunub ¢ 59 sepandes
iz (hiees dia do prago, cosforme bordno oficis] de Beasilia, independenmemente do Ty hoeine no gual se caobale o
[FE T eI LS

VI - i comdigdes da rede de comuiniceglo, o sccio b provedos de mbomel ¢ a configuabo de compalilon
ishizado nds rssmisede clelnmmeis;

e de
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DOCUMENTOS
COMPLEMENTARES PODEM
SER SOLICITADOS PARA A
EFETIVACAO DO CADASTRO.

Apos a andlise da documentagdo pela unidade gestora do SEI-RJ, vocé receberd um e-
mail confirmando a conclusao da analise e confirmacao do cadastro.

S6 apds esse e-mail € que serd possivel realizar /ogin no sistema.

4. LOGIN, RECUPERAR SENHA DE ACESSO E TELA INICIAL
4.1 Tela de Login

Somente depois do cadastro liberado sera possivel realizar /login na pagina de Acesso
Externo do SEI-RJ

https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=usuario_externo logar&id orgao_acesso_externo=0

Vocé receberd um e-mail quando o seu cadastro for liberado, antes disso, ao tentar
efetuar o /ogin, o SEI-RJ exibird uma mensagem de erro: usuario ou senha invalido.
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Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

sefl |~ |

| Confirma | Esqueci minha senha

Cligue agui se vocé ainda n3o esta cadastrado

4.2 Recuperar Senha de Acesso

Caso tenha esquecido a senha de acesso, SOMENTE SE O CADASTRO JA ESTIVER
LIBERADO, sera possivel recupera-la, para isso basta clicar na op¢ao “Esqueci minha
senha” na tela inicial:

Acesso para Usudrios Externos
|
E -mail:
,- |
sell! |~
L ]
CLIQUE AQul
[ 110 | PARA
| L= I TR RECUPERAR A
I voil 5 ; EENHA

A tela abaixo sera exibida, digite o e-mail informado no momento do cadastro online
para que uma nova senha seja gerada e enviada para o e-mail cadastrado.
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SECRETARIA DE ESTADD DE FATENDA E PLANEJAMENTO

SeL 1 s

Geracao de Senha para Usuario Externo

E-mail:

| Gerar nova senha | Wioltar

Ap0s a digitacdo das informagdes solicitadas um e-mail sera enviado para o endereco
cadastrado contendo a nova senha gerada.

sei-beta.fazenda.r.gov.br diz:

Urma nova senha foi gerada e enviada para o e-mail

No corpo do e-mail sera informada a nova senha de acesso, e o link para alteracdo da

mesma.

4.3 Alterar senha

Acesse o link informado no e-mail, efetue o login com a senha gerada pelo sistema e
realize a alteracdao da senha.

Para alterar a senha, acesse o menu principal > Alterar senha e siga os passos abaixo:
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| Controle de Acesses Externos

| Altgrar Senha |
Pesquisa Piblica
Peticionamento ¥
Recibos Eletrdnicos de Protocolo

Conlrole de Acessos Extemos Alteragdo de Senha

| Alterar Senha
Pesquisa Piblica Senha Atual: ) -
Paticionamento b |"' b 5 L NFORME A SENHA ATUAL

Recibos Eletrénicos de Protocolo Nova Senha (no minimo 8 caracteres com letras e numerogs):

—= 2. INFORME A NOWA SENHA

Confirmar Nova Senha:

Sahr Cancsar

4. CLIQUE EM 5ALVAR

5.ACESSO EXTERNO AOS PROCESSOS
5.1 Quando é concedido Acesso Externo aos processos?

1) O acesso serd concedido ao longo do tramite do processo aos interessados, mediante
a acdo de um usudrio interno. Ou seja, caso o usuario externo tenha realizado um
peticionamento, no momento da decisdo exarada pela autoridade competente, 0 mesmo
recebera um e-mail para ciéncia da decisao.

2) Mediante a pedido de vistas nos casos de processos restritos e que, por isso, nao
sejam acessiveis na “Pesquisa Publica” do SEI-RJ. Nestes casos, o usuario externo deve
contatar a unidade responsavel pelo processo para que estes, providenciem o acesso.

5.2 Duas formas de concessao de Acesso Externo ao processo:
1) Integral; e
2) Parcial.

22



Governo do Estado do Rio de Janeiro

5.3 Exemplo de Acesso Externo Integral a um processo

Pris e

Tes
Dat de Gerachs

[

Acesso Externo com Acompanhamenta do Processo

[ Potizmrimmeta imaemerwese | [[eenr 200 | D ¥ |

Autusgss
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Pammbng Entregs ¢ Reselmenio g6 Bens imovs
IETUE
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Tipe Durte Unidade
Corrsaponding inderma - M& 1§ on e 1] ) WHIDADE 1T
Corrsspondingia Intema - Ha 3 TAVIE UHIDADE IS

abanc-iaarsdc TRVIOIE URIDADE1D
Ditagache B Entarmbarrerts &1 » F—
o bato e ] UHICADETS
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INOVIAR 1558

moreax

SIOONE 14
FAfASAE 1353
20VHAR 1828
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T8 184
20VNB 161}
AR 1519

LMIDACE D

utabanE g

WWIDLDE D

Utabalg 0

WRIDRDE 10
UHIDAEE 1S
WJWICADE 1T
WKIDALE 13
LeEaabES
LREADEE
HIDADE G

Descrigio
Diponibltas irias eieets farn Tatirs Borlice (atase bordadio@iord cor) sie 15072008 (30 fani Com vauaite ks el
7 pnseaae
Faate

Lt 538 35580018 &rleiTed 588 O Liud'es Tome Sonlbia 1nane &, O B DO0DE1S 1

Inkena - M 251 Com vissskonbc parcal 50 processs
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PO, [T GRTIT

Os documentos em azul

conteudo.

sdo acessiveis, clique sobre o documento para ver seu

5.4 Exemplo de Acesso Externo Parcial a um processo
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Acesso Externo com Dispnnlblliznr;ja Documentos

. .
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EEILPROIDO000102018
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DO00S60 Despachs -:l'e\_?:cm:mrl: e UMIDABETD
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VEUSICE RO POsGYN 00 PrOfesss

parn verficacds o accrrpankaments

Flapbiur s OO DICCERSD RD URICRDE

Conchabo do processs na unidade

Reaberiura 60 pI0ess Na Uncade

Conchuslio do processs ra uraiade
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iDespacho o Encamnkamenta dé Documentsl. Com wiual®aoda rtegral GO processa

Os documentos em azul sdo acessiveis, clique sobre o documento para ver

conteudo.

6.ASSINATURA EXTERNA

S€u

Para assinar documentos como usudrio externo no SEI-RJ vocé deve ter se cadastrado
previamente e apresentado a documentacdo necessaria. E s6 entdo, o seu usudrio sera
liberado para acessar o modulo de usuario externo.

Caso vocé precise assinar um documento gerado no SEI-RJ por um usuario interno,
vocé receberd no seu e-mail cadastrado um aviso de que o documento esta disponivel
para a sua assinatura.

Com isso, vocé podera acessar o modulo do controle de acesso externo, caso ndo saiba
como fazer veja o item

4. LOGIN, RECUPERAR SENHA DE ACESSO E TELA INICIAL.
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Na tela Controle de Acessos Externos, observe que sao listados os processos com
Acesso Externo concedido ao Usuario Externo ¢ a coluna “Acdes” exibe os botdes de
funcionalidades especificas.

Vide o exemplo abaixo destacado, com documentos disponibilizados para Assinatura
Externa:

Controle de Acessos Externos

Linis de Acessos Exierrds (Y 1eghivoe

Processa Decumanta Tpe Liberagho Walidade Aghen
E C o eaparabnn Fei . NiA 30018 A CANETA INDICA F
L Compporolecs interne - WA el DOCUMENTO GERADD | =7 |
PELO ORGAO £
DISPONIBILIZADO PARA
ASSINATURA DO

USUARID EXTERNO.

Ao clicar no icone de caneta, ¢ aberta janela de “Assinatura de Documento”, que
ocorrerd somente depois que o Usudrio Externo confirmar sua Senha de acesso ao SEI-
RJ e clicar no botao “Assinar’:

Assinatura de Documento

Usuario Externo:

thonifacio@ gmail.com

Senha

ARFE

Vocé também pode clicar sobre o nimero do documento para ver seu conteudo.

7. PETICIONAMENTO ELETRONICO

A funcionalidade de peticionamento eletronico permite que o usudrio externo abra
processos, insira documentos em processos ja existentes.

A relacdo de tipos processuais aos quais ¢ permitida a realizagdo de peticionamento
eletronico pode ser encontrada no Portal SEI-RJ.
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Para realizar peticionamento no SEI-RJ, o usudrio externo precisa ter se cadastrado
previamente e apresentado a documentacdo necessaria para a liberagao do seu acesso.

Para saber como realizar peticionamentos eletronicos, consulte o Manual do
Peticionamento eletronico no nosso portal: http://www.fazenda.rj.gov.br/sei/capacitacao

8. INTIMACAO ELETRONICA

A funcionalidade de intimagao eletronica permite aos 6rgaos a comunicagdo direta com
0s usuarios externos para ciéncia, cumprimento de exigéncias e outras comunicagdes
necessarias.

Quando uma intimacao for direcionada a um usuario externo, este recebera em seu e-
mail cadastrado uma notificagdo para verificar esta intimagao.

Mesmo que o usudrio ndo verifique este e-mail, se faz necessario o acesso a0 médulo do
usuario externo periodicamente para a verificacdo se existe ou ndo intimagdes a receber.

As intimagdes sao exibidas na tela de controle de processos do modulo:

1

ISmm‘mmEmm Controle de Acessos Externos
Aflorar Serha

Pasgisa Plbdca

Pabtiraminia ]

Lo G Acewsos Eclema (10 (R

Recitgn Eletriricen & Prolatla
Infimac e Elmirincas
Manuais

Procaiso [ Tipa

Wdate

SEl-(dAla1 LU0,
SEHMAITION00420E
I 14201

Descacha de Encaminhamenio de
Deumasia

Para acessar o processo e consultar a intimagdo, clique no icone

A tela abaixo sera exibida:
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Clique no cadeado para consultar a intimagao e liberar o acesso ao documento:

s@|, Treinamento

Acesso Externo com A panh to Integral do Pr
= | SEV RO 2
s Aisrhoa Hmanok ot 135 26 Fbni
Data 20 Geragle ELiCE
e A
Lista
=] Paosessa | Documesia i ] Date ] Unslarte
noosszs e IR e e Eaiels a
oINS
Lista dn Amdamemics (7 registros: Documento Prciout: Desseche
—_—
1RO 1T | SLBOEST st bo Ewnines wxceaion em 1WOI/ZOTO 1733 24, wiews & Docersersy Precion 0008134 (0 1. sara Parmamis Fesin e e
D012 12 BUBGEET Vb Bo Ewtrdnc woedias we T0D12019 11 35 &5, satew o Docorents Frccosl 006 (DRe0acho 08 BComsrament | e § ateiss ioh documpsisd
I [ s [ e ) VTR
b o e ol Cn3co Sslomaicarents por THG 00 midil e Ewieca gerada
0201 1808 SUSGERT Processo recein na undtade
0N 02 UNIDADE! Cons sl 00 DTG na Lntade
CR0N01E 102 | SUSGEET Frocesso remenoo pea uncade LMDADE!
0AZDE 1024 UNIDADE'S Process sesirio grach. inbrmacdo Pessoal (At 31 dalLe n* 12 E2712011)

Ao clicar no icone (incluir icone) a confirmacao da consulta a intimagao ¢ exibida:

L 10—

unuuu-umu:ﬂﬁ' e L bt e | T IIT I
_‘:ﬂ:ﬂi » $5 -Gt bl il s - e Dbt ! !
Tez - A e - b AR feli. o b v bzt or gt phelacsn sl _ped e denscen_ sl _ionfvme_acilelod_precederen o 100

Consultar Intimagao Eletranica

Plana viswaiizar el b B2 ERsrdiec rifineiii s D Prinzipal SE1 ° DODAE0E, akien di psdir
bl s niseoila G (X e edio CoNfman @ consuila & e B

|| Lembmmosgue. comicenarse-i cumpda & minegic com & pesesle consuits no svems o, nko eeueds § coneuita, en
15 chimk o m dils < s expeds e

GOme:s pressrte Inamas 8o ol spedets @m 10010019 & s corrinrmiriads: com & regres s comagen de prazn

apoaian
no ot 88 da L n® B T340 136, mesmo se nln ooonme a corsula acima ndads, 3 inkmaco secd consaermds suTpits por
[|  desures do prars toin ag Sl o da 25512019

;_-_-__.____'_. St S 8 i | [ |

Clique em confirmar a consulta a intimagao para acessar o documento.

27



Governo do Estado do Rio de Janeiro

Ap6s a consulta confirmada, novas agdes ficardo disponiveis por meio da coluna agdes:

se Treinamento

Acesso Externo com Acompanhamento Integral do Processo
[ il | Kt e it |
Aaniagan
Frovesse SE1A00 VMV TR
Tigs: Racarion Heranca. Sai i bo o Faras
Dara o Seragde A
Il Bexw
Liswa de Projecniog (4 regamas|
= Fmcaisn | Docsmemis Tipa Dt Arstarta Arien
OO06EM Daspcro 38 Ere drmrfurrents on Dotuments DN g SBOEEY -
O0EIIS O § gt SLBGERT e
D006 Zarudlc de Ivhma da Cumpnc 1REA e ELBGEST
C00EEE Cucitic 0a I=bron B Cumgrc T SLBCEST
Lisks 3 AaBaraalis |1 s ot
et Hiova [EE Descnigha
NGz N SUBGEST Pracawsa remws pela umsacs SUBGEST
i B Frimac 3o emonda em HO 120 7. conlorme Cerpallo JOMEGL Do congwta dueia. w0 2 romaclo epedea e 1471 QAR 172125 » Decunerno Praspoa D00QS
T 1113 SUBGEST |DFE s 1) zare Farrarss Farsrs Samoan :
OV H:2 BUBGEST Praoese recece ra wridadce
AN 1752 SuBaEsT stk BFBAE il Uedioh SUBAEST
% AT 4o pomonids em 101 sorloma Cerdis 008080 pa” conacta dowla soire 3 epedea an 1 3010 173584 » Docsmenin Pancoal DO0BSY
VONI0TH 17.52 BuBaEET rmmwummamm'uﬁm‘mwawe A
MONTDIR 1T SUBIEST | it o Eptrireca opeciea em 14T 1730 32, 8obe & Davamentn Prncipal PO0GRZS (0Ficis 11, para Femanca Femers Sampac
AL 1238 SUBSEST VIT, B0 Etieca xpeda 4 10912075 1236 45, s00ne 0 Dooumen Piaieal DO0GEGE (DRSHaE N0 08 ENCamniuments 8 DOtumenis). (4 Femanda Fanea
Samzac
samnanr | Dosponiunicans &cesso Ao pare Farrarda Famea Sareae [TSaToao@risTends [ gaw o 0 1771 3F11E (S50 098, COm vausiaads Fegral 00 pOCesd
VOIS 1238 SUBGEST | Eran susmras: aments pt man o0 riidis Pet cramenin § Intma 3 Gleisiercs a7 sk o8 It Getrince prat ;
01001 1RDE BuUBgEST Pracessn rececan ra araae
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QMO0 10N LIDADE Fntaidd METID SR80, WRTag B0 Puaod (AN 31 06 Lis #* 12 500201

Oicone 'ﬁ permite o acesso ao documento da intimagdo.

|

Oicone permite o acesso a Certid3o de Intimacao, gerada no momento da confirmacdo a consulta.
O icone = permite a realizacdo de peticionamento intercorrente para resposta a uma intimacdo.

8.1 Responder a Intimacio As respostas as intimacdes sao realizadas por meio de
peticionamento. Ao clicar no icone, a tela abaixo é exibida:
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Peticionamento de Resposta a Intimagdo Eletronica
=l

|—| DNG“IIEEII ;

Este pedicioramenio serve para protocolizar doc umentas em resposta a mbmacdo eletrinica recetida. Condcionado a0 nimera do processo & parametnizas Ses da administrag 5o sobre o Tioo de
Procsso tarespondents, &b documentos poderdo ser intiuidos diretaments NG BROCeSSO indic 800 Ou &M HIOCESSD ROVO fElatonaca

niimagac Eletronica

Processa n* SE-GSA001 00000172019 (Recursas Humanos: Soicitagle de Féras)
Tipo oe Irtmaglo- Exspéncia oe documentos

Documento Principal da mtimag 3o: Oficie 1 (DD06925)

Data ge Expec 3o da intimag 30; 14012019 17.23:25

Tipo ce Cumgnmento Consula Direta

Data do Cumprimento da Intimagdo: 21012018

'—| E.lEUSTO

Peticionamento: Direto no Frocesso indicaco

Tipe de Resposta: (7)

1. ESCOLHA O TIPQ
v DERESPOSTA

==l

O campo Tipo de Resposta lista as respostas possiveis para a intimacdo caso ainda
esteja no prazo.

Caso essa opc¢ao nao esteja disponivel, utilize a op¢ao de Peticionamento Intercorrente
no menu principal.

Para saber como realizar peticionamentos -eletronicos, consulte o Manual do
Peticionamento eletronico no nosso portal: http://www.fazenda.rj.gov.br/sei/capacitacao

Para prosseguir com a resposta a intimacao, selecione o tipo de resposta desejado.

Com isso, o painel documentos sera exibido para inclusdo da peticao.

—_Resposta |

Peticionamento; Direla no Processo Indcado
Tips de Resposta: (9
[ Cumprimenta de Exiglacia (15 Dias) - Data Limie: 05022005 "

—‘I Documenlos |

0 Gocumentos devem sef Camegados abang, sendo de sua exclusiva responsabiidade a conformicace entre os dades ndormadcs e os documenios Os Nives de Acesso cue forem indicados
abains estarSo condicionados & andlise par serdidor publico, que poderd alterd-ios a quakyser moments sem necessidade de privio avss

md ; 10Mb): T ————
o LECOLHAD
Escoiher arguvn [Nenhum amuive seleconady = ARGUIVGD
Tipe da Documento: () Comglemento do Tipo 8k Decumsnta; (F) 3,SELECIOME O TIPO DE
= =~ A - £—|  DOCUMENTOE INFORMED
. COMPLEMENTD

Mivel de Acesso: () Hipdiese Legal: (7)
Resintn Bitua?o Econtmico-Financera de Suesto Passiva (A 198 caput da Lei o 517201888 - CTH)

Farmato: (%) Nano-Digts Digitaizado
A

Y

'rommaro. T
FORMATO 5, CLIQUE EM ADICIONAR

ADICIONAR
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PARTE 111

MANUAL DO PETICIONAMENTO ELETRONICO

1. 0 QUE E PETICIONAMENTO ELETRONICO

O Peticionamento Eletronico permite ao cidaddo o envio, diretamente, de documentos
eletronicos, visando formar um novo processo ou compor processo ja existente.

O interessado deve estar previamente credenciado no SEI-RJ, conforme orientagdes
disponiveis no Manual do Usuario Externo SEI-RJ.

2.REQUISITOS PARA UTILIZAR O SERVICO DE PETICIONAMENTO
ELETRONICO

E necessario ter Usuario Externo CADASTRADO e LIBERADO. Para isso siga os
passos para cadastramento conforme descrito no Manual do Usuario Externo SEI-RJ,
disponivel no sei.rj.gov.br/Portal.

Utilize preferencialmente os navegadores web Firefox ou Chrome.

Antes de iniciar o peticionamento tenha os arquivos de cada documento ja separados em
seu computador e prontos para carregar.

Cada documento deve ser adicionado separadamente, um a um, com o preenchimento
dos dados proprios.

Tenha especial atencao a indicacao de Nivel de Acesso, em que a opcao “Restrito” deve
ser excecao e somente deve ser indicado se no teor do documento contiver informagdes
de fato restritas em razao de Hipotese Legal propria.

3.REALIZAR UM PETICIONAMENTO ELETRONICO NOVO
Para realizar o peticionamento, acesse o link: http://sei.rj.gov.br/externo
Caso ja tenha Usuario Externo CADASTRADO e LIBERADO, basta realizar o login.

1) Insira o e-mail e a senha cadastrada no momento do cadastro do usudrio externo;
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2) Clique em Confirma;

3) Se ainda nao tiver cadastro, clique na opcao “Clique aqui se vocé ainda nao esta
cadastrado” e siga o procedimento. Mais orientacdes, consultar o Manual do Usuario

Externo SEI-RJ

sej!

E-mail:

Senha:

l Confirma | J Esqueci minha senha

Acesso para Usuarios Externos

Cligue agul se vocé ainda ndo esta cadastrado

4) Apds realizar o login, no menu principal, cligue em Peticionamento>Processo Novo:

Eg"“** Controle de Acessos Externos
Externos
Alterar Senha m“;“", ”::'l"‘m
Pesquiss Pobkca Lista de Acessos Externos (4 registros)
 Peticionamento  » | [Brocessohovo | Documento Tipo Liberagho Validade  Agoes
Emﬂm Intercorrente - 20002018 2072018
Protocolo -
99/010/00004972018 15062018 160712018
SEl- Comespondéncia :
00/0100000492018 0000515 “ipema.ya 203201 /
SEL- Comespondéncia o
90/010/0000102018 0000568 itema -NA  LVU¥2018 /
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5) O sistema apresentara a tela com as orientacdes gerais para peticionamento:

Xl iereny ok Paticionar Proceiss Nove
s ama
i B R }
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- Ol PR — " dadnaen

. e 4 Iepdagie dr o ] ke g e
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» s . -
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D P O USSR S A S S ——
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l\ AD PASSAR O CURSOR DO MOUSE SDBRE

05 TIPOS DE PROCESSOS, VOCE TERA
MAIS JNFURMA;ﬁES SOBRE ELE

p—

Leia as orientacoes, e escolha o tipo do processo gue deseja iniciar.
Ao passar o cursor do mouse sobre o tipo de processo, o sistema exibira mais informacdes sobre ele.

Neste momento vocé ira escolher o tipo de processo relacionado a sua solicitagao.

6) A tela peticionar processo novo serd exibida: Verifique se o tipo de processo

escolhido ¢ o correto, caso ndo seja, clique em voltar.

7) No painel formulério de peticionamento, insira a especificagio:

IDENTIFICACAD DO TIPO DO PROCESSO
Peticionar Processo Novo
| Bwsesne | | otes

Tipo de Processo: ITD: Dissclslo Comugsl - Judical Agenss tom Bens Imdveis I

— G ghias sobre o Tipo de Processn |

Pelcioramenis para emesslo de gua de M.n;lu corjugal guanda o processo & judicial tom bens imbves situados fora do municipic 6o Rio e Janen.

~{ Formulario de Petici I

= 1. INSIRA A ESPECIFICAGAO, UM RESUMO LIMITADO A 50
Espesificagho jresums limisse o 50 canpstorss): . — CARACTERES

Interansadon: (F) () Pesssa Fiskca () Pessta junista —— 3 SELECIOME A OPCAD DESEIADA

Tigpe CPFICHRS HomeRazdo Social Agles

8) Selecione se o interessado € pessoa fisica ou juridica:

Caso o interessado seja pessoa fisica:

32



Governo do Estado do Rio de Janeiro

9) Insira o CPF no formato correto e clique em validar, caso a pessoa fisica ndo esteja
cadastrada, o sistema exibira a tela para cadastro. Caso esteja, o sistema preencherd o
nome do interessado.

3. INSIRA O CPF SEM PONTOS E TRACOS E CLIQUE EM VALIDAR

4, CASO O CPF SEJA VALIDO, E A PESSOA FISICANAO SEIA CADASTRADA, O
. 5&5{& EXIBIRA A TELA PARA CADASTRO

Marra Wi il [

Caso o interessado ndo esteja cadastrado, a tela abaixo sera exibida.

IMPORTANTE: Caso a tela ndo seja exibida, verifique se o seu navegador ndo esta
bloqueando os popups.

10) Preencha conforme, passo a passo abaixo:

. 15, PREDWCHIDA TODAS A% INFORMALDES
CLIGUE M SALVAR

& Fravs Fivn

L II'H-WF:V'HIIIIWI“\

U S TR SR 7. ESCOLHA A DPCAD DESEIADA
(P ot

I T e s
[ =) 8. SELECIONE N LISTA O TIPD DE INTERESSADD

. i
! 9. INFORME SEU NOME COMPLETO A
(2 i
[ nnaaros

_=, 10, PREENCHA 0 RG E ORGAQ EXPEDIDOR
[ & peiior doilc  Mrmaen e A
[ [ 11. CASO SEIA ADVOGADO,

INFORME 0 NUMERD DA DAB

(o) | e <
Fyrimng "
..:.m — —— 1| 13. SELECIONE O CARGO DESEIADO
12 PREEHERA O GENERD

ekl L

_——

Tl S TR

= = )

[ro o 14, INSIRA AS INFORMAGEES

[ [ DE TELEFOHE,

e Casde COR: EMAIL, SITE, £ ENDERECD

fam
_ !
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Caso o interessado seja pessoa juridica:

11) Insira o CNPJ no formato correto e clique em validar, caso a pessoa juridica nao

esteja cadastrada, o sistema exibird a tela para cadastro. Caso esteja, o sistema
preencherd o nome do interessado.

5. INFORME O CNP) SEM PONTOS E 5EM TRACDS E CLIQUE EM VALIDAR
P
-~
.-'--.-
e

-~

Interessados: (7) Pes.sxqaﬁsxnca ® Pessoa Juridca

-

CNPJ: & Razio Social:

Validar [ [ Adicignar

6. CASO O CNPISEIA VALIDO, E A PESSOA JURIDICA NAO ESTIVER
CADASTRADA, O SISTEMA EXIBIRA A TELA PARA CADASTRO

Caso o interessado ndo esteja cadastrado, a tela abaixo sera exibida.

IMPORTANTE: Caso a tela ndo seja exibida, verifique se o seu navegador nio esta
bloqueando os popups.

12) Preencha a tela conforme passo-a-passo abaixo:

80 Lt dn e - ez b = Dcemg Chvarg 0 i i il

[ "t bt freedas gov b
Cadastro de Interessado - Pessoa Juridica
10, PREEMCHICIA TO0AS
} Es
<= V. NSCTHHA & OPCAD DESEIADA -“-W'UNM’.@ES

Hitmna | s CLIGUE [M SALVAR
¥ poed s © I

-| !#TIUE'W ] El!“IN

Tisd b Wbl

17, SELECRONE NA LISTA © TIPD D INTERESSADD
f—" =
¥

Rk ol — 18, |HEDERE & RATAG SOCIAL

W
51 501 484000152

(] Sl raleleral 19, INSIRA &S INFORMACDES

DIE TELEFCINE,
Undwage: Bara: EMAIL, SaTE, E EDENECD

Eae  Cisde  CEP
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Apos Salvar as informagdes, o quadro abaixo apresentard o CPF/CNPJ e o nome /Razio

social cadastrado. Caso o interessado ja esteja cadastrado, ao clicar em validar, o
sistema preenchera o nome do interessado.

13) Para adicionar o interessado, clique no botdo adicionar:

CPF Rome:
T80 543 B1idd Vol | Wi Jodnd Do Adiconat
Tipa CPFICNR MomaiRarkn Social Hilay

14) Ao clicar em adicionar, o interessado cadastrado devera ser apresentado na tabela,
conforme imagem abaixo:

Tipd CRFICNR) Home Ratho St Agdes
Pesana Fria | THIS43E044 | Wara Joang Cars X

4, INCLUSAO DOS DOCUMENTOS

E no painel Documentos que os documentos devem ser anexados, lembre-se de ja ter os

documentos separados antes de iniciar 0 peticionamento.
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- Datammplos |
o BTE AP ek JEdemD sud 3 OIS BN W B s PRI BEE o O BEOUTRENE O MRS 38 A0RLLE duek TEET
PURCHIE S S DO RIS D A S [0 e P D0, Ful [ R 33 S Fab) B Do By

Fsatrc e Sageiic Faanig (St 158 capet da Ledn® § 17379068 - CTH)

! Explorar || HEBBETT BT SR OORR0

Tioa- i Bucwsesiex () Complimanie-io T ds Decomete ()
I L=/ r
R
[E—— 2 L egat (31
T 5 r o Tl Paadiva |54 1N cagaf 2a Ledi 8 1TSS - CTH)
Fala
[=TH] e |
] plascrly | e |
Falighn
PrankLEa Cula Tarwnts Do reryin Fivw e Brwmiosn W exrraaie: Peglemh
:l-umpi
|cF
#—rw'rr—rr—rrr"-'tl

m Hesher kdhsiro EEROoRacs
o ] CpFmereasha do Tied de Decamasks (71

SF

Firesd s Armanar {71 Hipdiesa Legak [T
P Eoonimeco- Fingnc sy o8 FLpsio Faaaeg (a1 190 CaPpEL 39 LM B 1T00TaES - CTH)

i

Formater (71 7 pats-sgtal O Ceglibeats | koo |

O primeiro documento a ser inserido ¢ o documento principal, ndo ¢ possivel concluir o
peticionamento sem anexar o documento ou editd-lo, caso seja um documento gerado
no SEI-RJ.

Caso o documento principal seja um documento gerado no SEI, ele sera apresentado
como na tela abaixo:

15) Clique sobre o documento para abrir o editor de textos:

/ CLIGUE PARA ABRIR O EDITOR DE TEXTOS E EDITAR SEU CONTEUDO

Documentos

|| O descumentos devem S CATEGaZ0S Abaim, SN0
|| indicadns abaies estarda condicanades J anilse,

ngusha respans atildae 3 conlarmidade ebe 0% 23308 mlarmados & of documenias O Niveis de kopgsa que forem
senidarpubhios, e poderd, mobvadaments, aferddos 3 gualquer momenio sem neoessidade de privg aeso.

{ocumento Frnopal E Emssdode Guia e 10 idigue 3 para edtar canbeddo]

(| v g0 cossic (D) Hpitase Logat ()
|| Restitn SuagB Ecendmice-Fanceira de Sujedo Passho (W 18, casud daLel 15 17201084 - CTN)
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16) A tela com o conteudo do documento sera exibida:

1. UTILIZE A BARRA DE FERRAMENTAS PARA FORMATAR O TEXTO, CASO SEIA

5 . ¥
3.0UANDO TERMINAR A5 ﬂlT[FlClﬁli.CL'QU_ EMI SALVAR: =" MECESSARIO
e BT ——— R R R W e oo
TR st gosbor o megraShataca il perbeu - e S ——————
[
Howa & % & N ¢ B =% ¢ & & 3- B = L R E "] A 3 Eo =

Fase percaonarseneo & relacionsds s Eminse & Craa de 1TD pars os cassa de Dismbugss Conjegal
Casr ciie nle ¥on o lpe da vea soleaagle, descontine & opoiaglie.

L L A L o L - 1. PARA ETAR O CONTEUDD UTILIZE AS SESSOES EM BRANTD

& Arquivn em famaio pdf contende @ proceue ongmal, —

* Arqesvo em fermaio pdf da Peticie el =

* Argurvo em Bl pdf da Cemdlo de canamenio (¢ pacho sntenupol, s bouier) dejfaliida o, 0o oo de umbe cilivel, cwniusa piblici seihiiada por armbos ou compasharnss i feceahosmcsio
pusdrenl

* Argeivo ein Semaao (A1 do Sooemenno de wheatdad: G0 chages;

= Arqenn em formaio pdi do CFF dos cbgjuges

* Asqaive em formaio péf da cernalio da sitaio radasinal do CPF® fox céngages:

« Arqene em ot pdf do compreamie dr rrucdinci dos cozjuges,

* Arguivo em Sarmasio pdf da partilka de b,

* Asgane e formate 2 da sevters £ vodas m felha que el mezcions

* Adguno en fomae pdf da peecueache dupiah sada (comtante do poocesial |

CASD HALL AVALIAC RO JUDICTAL:

* Arguive em Semiaro pf do lando de avalingho sadecial oliciss dos bamcos, aparsbo de harveres, lisdo de avalisgbo de bem imével, e |
= Arqeive sm fomain pi 42 Fola de ciiouks do comsdor el 4 pralizsds;
& Arqeno em fermain pdf da wensncs (somalegacio do cakule do comador judical peio pEan] « ode as fofas que 3 seires e ona;

A cormdio da nesio cadwiral do CPF podent wer obtdy no segeints sndeveco: Bty Comprocante de Sanscho C sl - CFF

IMPORTANTE: Caso a tela ndo seja exibida, verifique se o seu navegador nio esta
bloqueando os popups.

17) Edite o documento e quando, terminar, clique em salvar;

18) Dependendo do tipo do processo que esta sendo peticionado, vocé pode ter a opcao
de escolher o Nivel de acesso entre os disponiveis:

Publico;
Restrito;

Alguns tipos de processo terdo seus niveis de acesso ja definidos, ndo sendo possivel a
alteragdo pelo usuério externo.

Caso o documento principal seja um documento externo, vocé seguird 0 mesmo passo-
a-passo para inserir os documentos essenciais € complementares que serdo apresentados
a seguir.

19) No painel documentos essenciais, clique no botdo explorar para encontrar o arquivo
desejado:

37



Governo do Estado do Rio de Janeiro

[Essencais {10 MbE

]

M e Bcheery Selacmand.
Tigo du Decumsance (5) c o Tigo de O et (3)
[ =1
[ |
:m. bl G 8 Sujeitn Passhvg (1L 103, capul 08 L§i 0° 517211068 - CTH)
=il puaizae [ Asoerw |
| Peigio
| Processo Data Tamaho Documanin Nivel 4 Arass Formaio Agies
| Procutigdo
| santencs
|CFF
| Cortidlin
20) Na tela explorar arquivos, encontre o seu arquivo e clique em Abrir:
@ Caregar fichewro — —
I 0 = P
@uu i v Eiblictecss » Documentos » & | iy || Pesquiser Documen 2
| Oirgarizss Blowa pasts - | J ‘
i Locsh ®  Biblioteca Documentos .
i Dovanioads Inclui 2 locees il s
a5 Biblictecan == -
o |+ Documentos b Ternplates 05 stualizades 3
= Iragern b
Jl hhdsicas E i Capacitagho Data o ghec 020372048 1748
H videss | Apresents;es - SH Tnmanhee %5 K0 B
B Oseutgachosd Arquivog § res
B Computader b Metodologias de Gestio de Processo
& Disco Local [C) | Arquees de Outlock
¥ fsempesa [icif 4. relaboratricanticonpos
8 SEPLAG (Vi) L PAD . SEPLAG - CADASTRAR VEICULOS = 1
® Projeto_Sei (i _ N P U 7
Hame * | Todes as ficheiras -

21) O nome do arquivo carregado serd exibido ao lado do botdo explorar, conforme
imagem abaixo:

| Documentos Essenciais (10 Mbj:

Explorar... | PROCESSO. pdf

22) Selecione o tipo de documento e digite o complemento do tipo de documento, o
complemento serve para especificar o tipo de documento, conforme mostra a imagem

abaixo:
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1, ESCOLHA O TR0 DF DOOUMENTD "PROCTSSO"

Decumenins [essscisis (10 MEj
Exglorw.. | PROCETS) pd

Tipess @ Doscumento: (7)1 - 85 Tipa 8 [ @

I 2. DHGATE O CORPLERSENTD
| =i |

|

Comgroan —1

E::"m‘-'m_“w Erondmico-Fnancein de Sujens Pessiko (A 198, capet, daLel n* 5 1721068 . CTH)
Gua T

i plalizade | Adwisses

1 — - r— Ty
Pracuraghs

Eantanis
CPF
Cesliddo

518

23) Selecione o formato do documento inserido:

Nato-digital: Documento criado no meio eletronico, como um documento word,
planilha excel, planta do autocad,

Digitalizado: Documento que foi digitalizado a partir de um documento em papel;

Hivel de Acesso: (7], H‘Ihh.u:a Legat (7}

Rusiriln Sfgaciio Econdmico-Financeira de Swpeilo Fassivo (4l 198, capul, da Lei n S 172M966 - CTH)
Fomato: (3) ‘;Jm-ml‘. Digitsizada amoone | T 4. CLMYUE EM ADICIONAR
e e Alguiin [ista Tamanh e umreila Hiwal g8 Acasso Fedmaio Ailes

Caso vocé esqueca a definicdo dos tipos de formatos, passe o cursor do mouse sobre 0s
icones vermelhos para ver um lembrete:

Eﬁhﬂﬁnﬁﬂﬂﬂi}hﬁl'ui“ﬁlﬂﬂl’-ﬂ' =4
O amuiso 3 S&r camegado fol crnada
arginalmanle &momein SEirdmi oo

Selecimne @ opcio “Digtal mado”
STEETDE 58 O S qursh & Sar
mﬂam_mlﬂmﬂ} da
digislizacio de um doosTeEns am
pap=l.

Ao escolher o formato do tipo digitalizado, o campo conferéncia serd exibido:
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Formatoc (7} © Hato-digtal @ Digitaizade  Comturéncia com o documentn dighaizade:

| | Adicionar

Woma do Arquivo g:::::x:z:::mﬂ'm“m to Mival da Acesse Formato hgdes
Chpia Simples
Diocuments Original
Escolha o tipo de conferéncia utilizada e clique em adicionar.
-Furrm'lu:l:f,' Nalo-dgital © Digitaizads .l Adigiznw
Home do Argunn Data Tamanhi Documssrin Hrvel de Acesso Formatn Aghes
PROCESS0 pdt s | s Procass0 Judoa Resti Nato-gti X

A tela acima serd exibida, mostrando que o documento foi anexado.
Conforme o exemplo acima continue incluindo os documentos essenciais.

Voce s6 conseguird concluir o seu peticionamento quando vocé inserir pelo menos um
arquivo por tipo de documento, porém, vocé precisara inserir todos os documentos

necessarios a sua solicitagdo para que a sua peticdo seja analisada pela unidade
responsavel.

No painel Documentos Complementares vocé podera incluir documentos
complementares a sua solicitagdo, vocé conseguird concluir o peticionamento sem
incluir estes documentos, porém, vocé precisard inserir todos os documentos necessarios
a sua solicitagdo para que a sua peticdo seja analisada pela unidade responsavel.

Decumanios Complemaniies (10 Mo ]
Escolher anusva | Neshum amursd sslsconads
Tipo de Documsnta: (7 Complemento do Tips de Documento: (3
-
vl e hcenas: (31 Hipstese Legsk ()
Rt e Sncaghe Eoondmes-Fngesird 08 Suets Paibio (AT 106, Ca0u, 08 La # 5 1721066 - CTH
Famata; (7 Nal-Ogas O Dotaizage | secorwr |
Mima dis Arquive Data Tamanha Documants Nivel de Acadsn Fomsans Agdas

24) Para incluir os documentos complementares siga os passos citados anteriormente
para os documentos essenciais:
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Doxumenacs Compiemisiares. (10 Mo
E Elwllrm | CERTIFICADO paf

Tape de Documentu: (1) [ da Tipo de D []
Cartifc ado ¥ | oe Regisio de Velkulo

Mivel de Acesso: (D Hipdtess Legal; (B
Aestnto Srtuagdo Econdmco-Financera de Supgdio Fasswvo (Ar. 198, caput, da Lei n* 517271568 - CTH)

Formaio: (B ' Naicagial ® Digiaizase  CONMerncia com o decumento digitalizsds:
Copia Smpies. '|' rw.,
Mo 0o Anquive Data Tamanho Documenta Nivel 3¢ Acesso Formsto Aghes

Clique em adicionar e continue a inserir os documentos necessarios a sua solicitagao.

E OBRIGATORIO ADICIONAR PELO
MENOS UM DOCUMENTO
ESSENCIAL POR TIPO.

25) Ao finalizar a inclusdo dos documentos, clique em e a tela abaixo sera exibida:

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica

3 - Cuaue
o |

A confirmagdo de sus senha de acesso iniciara o peticionamento & importa na aceiazdo dos termos e condicdes o processo eletrdnico,
mmmm:mmemmammmmemhumﬂom

responsaved civil, penal & administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua extiusiva responsabilidace; a conformidade enire os dados
nformados & o8 documentas; a consernvagao dos onginais em papel de documentos digtakeados até que decai o direto de revisdo dos atos
PIAticados nO proCesss, Pars gue, Caso sotkado, mmmwowmmm:mm&ul reakzagio por meio eletrinico de 10008 08
lul:mqhnumlmamum&dumw por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a cbservincia de
que o8 atos processuais se consideram reakzados no dia e hora do recebimento pelo SEl, considerando-se tempesiivos os praticados abs as
2IhSEmintSs do Glimo dia do prazo, tonsiderado sempre o hordrio oficial de Brasilia, independents do fuso hotario em que se encontre; a consuka
pericdica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimagdes sletrinicas.

Ulum!:m-lm
Tmmm
CargoFungao
[Gssistente | € | 1 SELECKONED M
Senha de Acessoao SER
— P T
SENHA

Pronto! Sua peti¢ao foi criada e o recibo eletronico emitido. O recibo eletronico passara

a ser documento integrante do processo.
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Recibo Eletronico de Protocolo - SEI n® 0002867

Usudrio Externo |(signatdrio): Tatisne Sonifacio

1P utilizado: 10.8.177.28

Data & Horario: 25/06/2018 18-03:28
Tipo de Peticionamento: Processo Novo

Numero do Processo: SEI-Q40aTO0000T20ME

Interessados:
Tatizne Bonifacio

Fro los dos D (N SElj:
- Decuments Principal;

- Petichio 000855
- Documentos Essenciais:

- Procuragio DoO28EE

O Ususdrio Externc acima identificado Toi previaments avisado que o peticionamento importa na aceitaclo dos termos & condicbes que regem o processo eletrdnico, akkm
do disposto no credenciamenio prévio, & na assinatura dos documentos nato-digitais & t:leclarn_:io de que 530 auténticos os digitalizodos. sendo responsavel civil penal &
administratvaments peio uso indeviso. Ainda, foi avisado que 0s Nivels de Acesso indicados pars os dotumentos estariam condicionacos @ analise por senador publica,
que poderd, mothvadaments, aherd-los & qualguer MOMEnts $&m necessidade de prévio Sviso, & de gue a0 de sus estlusiva responsabildade:

» & conformidads enre o8 dados NOrMatos & o documenos

« @ Conservagdo dos originais em papel de dotumendos digitaizados pié gue decaia o dineilo de revisio dos atos praticados no processo, para gue, caso solicitado,
sejam apresentados para gualquer tipo de conferéncia;

» & realizacBo pol M clrdnico 02 10008 05 Al0d & coMUnicardes ProcessuBis CoMm O PRSPNG Usudnis EXeqng Ou, pOF S50 INtermadin, com & entidade porveniLra
representada

= @ cbservincia de gue o5 Bios processunis e consideram realzados ne @@ e hora do recebimentc pelo SEI. considerando-se tempestivos os praticados ate os
23hSHmin5Ss do Gima dia do prazo, consseraco sempre o horério oficial de Srasila. independente do fuso horério em gue 58 encontre;

» & consula peribdica ao SE1, a fim de verificar o recebimento de intimagies sletrbnicas

::N'sténch deste Recibo, do processo ¢ dos documenios acima indicados pode ser conferida no Portal na Enbernet dofa) Secretaria de Estado de Fazenda ¢
mejamento

S.PESQUISAR PROCESSOS

Apos a peticao ter sido criada e o recibo eletronico emitido, os processos podem ser
consultados de duas maneiras:

1) Diretamente através do link:

https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md pesq processo_pesquisar.php?

acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem externa=protocolo_pesquisar&id org
a0_acesso_externo=6

2) Login como Usuério Externo, menu principal, op¢ao Pesquisa Publica:

Conftrole de Acessos
Externos

Alterar Senha
Eemu-ﬁ Publica —
Peticionameanio »

Recibos Eletrdnicos de
Protocolo
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A tela Pesquisa Publica sera exibida. Entre com as informacdes referentes ao processo
desejado, lembrando que no campo N° do Processo ou Documento devera ser digitado
somente numeros, sem a descri¢do SEI que antecede o n° do processo.

L’es quisa Publica i
1-DIGITE APEMAS 05 o
N* de Processs ou Documento: paina7ooo00riaots | € NL'IM::Z:“CPEI!:D o 1$B B _‘IE;C::'EUO
fop i Il:ig.he o n::fmgn “ ;
Pesquisar em: # Processos Documentos Gerados Documentos Externos
Interesssde | Remetente: [ |1 S BB I
Unidade Geradora [ ] E-
Tipo do Frocesso r Limpar Campos |
Tipe do Documento: EaT .
Data do Processo / Documento Periodo explicio 30 diss 60 chas | == i
| PEsQuIsAR

O resultado da pesquisa sera exibido. Para visualiza-lo clique no numero do processo.

CLIQUE AQUI PARA
VISUALIZAR O
PROCESSO
§ Receia: Concessdo de Ressarcimento de ICMS - Substiuicao Tributara - Derivados de Petroleo N W’ SEI-04/037/000007/2018
Uridade Geragora: AFE 04 Data; 25062018

Em seguida clique no numero do documento, conforme indicado abaixo:
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Pesquisa Processual

T
Autuagio
Processo. SEI-04/037/000007/2018
Tipo: Receita: Concessdo de Ressarcimento de ICMS - Substituicio Tributara - Derivados de Petroleo
Data de Registroc 25062018
Interessadon: Tatiane Boniacic
Pracesso ou Documento de Acesso Restrito - Para condigles de acesso verifigue a Condiclio de Acesso ou entre em contato pelo e-mail seiforgan, gov.br
Lista de Protocolos |3 registros):
[¥] 2 Documento | Processs % Tipo de Documentas  Data do Documento - Data de Registro Z Unidade
0002865 «F Petigic Teste ZER062018 2502018 AFED4
D0D2BEE « Frocuragdo Tesel ISIDEZ018 25082018 AFED4
DD0286T | <= Recibo Eletrdnico de Protocole 250062018 250062078 AFE D4
Lista de Andamentos (7 registros):
Data'Hora Unidadae Descrigao
28062018 18.17 AFE 04 Processo recebido na unidade
25062013 18:02 AFED4 Processs remelico pela wnidade AFE 04
250672018 18:02 AFE D4 Processo publico gerado

0S DOCUMENTOS RESTRITOS NAO
ESTARAO DISPONIVEIS PARA
VISUALIZACAO.

6.REALIZAR UM PETICIONAMENTO INTERCORRENTE

Tem por finalidade a protocolizagdo de documentos em processos ja existentes.
Condicionado ao nimero do processo indicado, os documentos poderdo ser incluidos

diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado.

Para iniciar, selecione no menu principal a op¢do Peticionamento > Intercorrente

Controle de Acessos
Externos

Alterar Senha

uisa Publica
Peticionamenta = Brocesss Nowo

Recibos Eletrdnicos de
Protocolo Intercormanta
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Na se¢do “Processo” insira o numero do processo e clique no botdo “Validar”. O
numero de processo deve ser previamente conhecido e indicado por completo para ser
validado

Peticionamento Intercorrente

Petizionar Fechar |

—'1 OrienlnEou I

Este peticionamento serve para protocolizar documentos em processos ja existentes. Condicionado ao nimero do processe e parametrizagtes
da adminisiragéio sobre o Tipo de Processo correspondente, os documentos poderfio ser incluidos diretamente no processo indicado ou em

protesso novo relacionado.
—| Processo
Nimero: Tipo: 3- CLIQUEEM
EEI-MB?.-'DI}DOD?ml 8 | | uwsiar | [Receita: Concessfo de Ressarcimento de ICMS - Substituid] Adcionar | «=|  ADICIONAR
o
“1- ENTRE COM O 2 - CLIQUE PARA aticionar | | Fechar
NUMERD DO PROCESSD ‘ ‘ VALIDAR E

Ap0s clicar em Adicionar, a secdo “Documentos” ¢ exibida. Basta clicar em “Escolher
arquivo”, preencher os campos correspondentes a cada documento que pretende
peticionar. O sistema critica os campos obrigatdrios e também as extensdes de arquivos
permitidas. Apds preencher todas as informagdes, clique em Adicionar, conforme
indicado na tela abaixo:

— Documentos |

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os
dotumentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados A analise por senvidor plblico, que poderd
motivadamente, alters-les a gualguer momento sem necessidade de previo aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):
“E_lcf_oher"m“;ﬁﬁ-iﬁ_] Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
[ LN ] ]

Nivel de Acesso: () Hipotese Legal: (7)

Resirito Situagio Econdmico-Financeira de Sujeite Passivo (Art. 198, eaput, da Lein® 51721966 - CTN)
Formato: (3) Mato-Digital (0 Digitalizado ==
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Formato Agdes
Acesso i
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7.CONCLUIR PETICIONAMENTO INTERCORRENTE

Depois de adicionar todos os documentos que pretende peticionar, clique no botao
“Peticionar” no canto superior ou inferior direito da tela, para abrir a janela “
Peticionamento” - Assinatura Eletronica.

Fegna |

Peticionar

A

Na janela aberta, selecione o cargo/fung¢do, e entre com sua senha de acesso ao SEI-RJ
para que o processamento do peticionamento seja de fato iniciado.

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A vonfirmagfio de sua senha de acesso iniciard o peticionamento & importa na aceitacio dos termos & condigbes que regem o processo eletrénico
além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragdo de que sio auténticos os digitalizados, sendo
responszavel civil, penal & administretivaments pelo uso indevido. Ainda, =80 de sus exclusive responsabilidade: a conformidade entre os dados
informados e os decumentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de reviséio dos atos
praticados no processo, para que, caso soliciado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a realizagdo por meio eletrOnico de todos os
atos e comunicacdes processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu intermedio, com a entidade porventura representada; a observincia de
que 03 atos processuais se consideram realizades no diz e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempesiives os praticados aié as
23hS%minSSs do ltimo dia do prazo, considerado sempre o horério oficial de Brasiiia, independente do fuso hordrio em que se encontre; a consukta
periddica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimagbes eketronicas

Usuario Externo:
[Tatiane Bonifacio

Cargo/Fungdo:
Asssfente v

Senha de Acesso ao SEI:

Pronto! O recibo foi gerado e a anexa¢do do documento ao processo ja existente foi
realizada. Um e-mail serd enviado para o enderego cadastrado confirmando a acdo
realizada.
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Recibo Eletronico de Protocolo - SEI n° 0002875

Usuirio Externo (signatario): Tatiane Bonifacio
IP utilizado: 10.8.177.25
Data e Horario: 260062018 131329
Tipo de Peticionamento: Intercorrente
Numero do Processo: SE|-04/037 /0000072018
Interessados:
Tatiane Bonifacio
Protocolos dos Documentos (Mamero SEI):
- Nota 123 0002874

O Usuario Externc acima identificado foi previamente amadn que o peticionamento importa na aceitacdo dos termos & condl;wsque regem o
processo eletronico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declarago de que sdo auténticos os
digitalizados, sendo responsavel civil, penal & administrativamente pelo uso indewido. Ainda, foi avisado que os niveis de acesso indicados para o8
documentos estariam condicionados a analise por senidor publico, que poderd, motivadamente, altera-los a qualyuer momento sem necessidade de
prévio aviso, e de que sdo de sua exclusiva responsablidade:

« @& conformidade entre os dados informados € os documentos:

» @ conservagdo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de reviséio dos atos praticados no processo, para
que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia,

» arealizacéio por meio eletrinico de todos os atos e comunicagdes processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu intermédio, com a
entidade porventura representada;

» aocbservncia de que os atos processuals se consideram realizados no dia & hora do recebimento pelo SEl, considerando-se tempestivos os
praticados at as 23hS9minS5s do Gltimo dia do prazo, considerado sempre © horério oficial de Brasilia, independents do fuso horario em que
se encontre,

« @& consulta pericdica ao SEI. a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletrdnicas.

A existéncia deste Recibo, do processo e dos documentos acima indicados pode ser conferida no Portal na Internet do(a) Secretaria de Estado de
Fazenda & Planejamento.

FIM

Fonte de consulta: SEI-RJ através do enderego eletronico:

http://www.fazenda.rj.gov.br/sei/usuarioexterno

Manuais: “Usuario Externo” e “Peticionamento Eletronico™.

47


http://www.fazenda.rj.gov.br/sei/usuarioexterno

